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sеmпйtчrа

Capitolul I. DISPOZITII GENERALE
Regulamentul de organizare 9i func}ionare (in continuare - Regulament) stabilegte cadrul
normativ privind organizarea 9i fuпс{iопаrеа programelor de fоrmаrе profesional1 tehnic
postsecundarй 9i postsecundarб nonter{iarй in cadrul Institu{iei Private de invй!ёmint Centrul de
Ехсеlеп{ё in Administrarea AfaceriloT (in continuare СЕАА).
Admiterea la programele de formare profesionala tehnica postsecundarё se efectueaz1 pentru
candida{ii cu Certificat de studii gimnaziale, Certificat de calificare, Certificat de studii liceale sau
cu Atestat de studii medii de сulturй general1.
Admiterea la programele de fotmare profesionalй postsecundarй nonter{iar1 se efectueazё pentru
candida{ii cu Diplomй de Bacalaureat.
Admiterea se oiganiz еаzб, iп baza сritеriilЪr ,prevйzute pentru invй{йmintul profesional tehnic
postsecundar qi postsecundar nonterfiar, apTobate de Ministerul Educatiei.
inva}йmintul profesional tehnic postsecundar gi postsecundar nonterfiar se organizeazб са fоrmй
de invй{amAnt cu frecven}й sau cu frесчеп!ё redusd.
Elevii inmatricula{i ре baza studiilor gimnaziale urmеаzё in paralel gi studiile liceale finalizate cu

susJinerea Ьепечоlй а examenului national de bacalaureat la sfAr;itul anului trei de studii, in
condiliile stabilite de cйtre Ministerul Educa{iei,
inscrierea candida{ilor la examenul de bacalaureat se face prin depunerea unei cereri la
secretariatul institu|iei de invйtбmAnt profesional tehnic, in condiliile stabilite de сёtrе Ministerul
Educa}ie.

5. Рrоgrаmеlе de fоrmаrе рrоfеsiопаlй tehnicй postsecundarй qi postsecundarё nonterliard se

Гtпа|izеаzб cu sustinerea obligatorie а examenului de calificare 9i/sau а luсrйrii (proiectului) de

diploml, cu еliЬеrаrеа Diplomei de studii profesionale 9i асоrdаrеа unei calificйri conform
Nomenclatorului domeniilor de fоrmаrе рrоfеsiопаlй, specialitllilor qi calificйrilor pentru

рrеgйtiгеа cadrelor in iпчё}йmiпtul profesional tehnic postsecundar 9i postsecundar nonter[iar,
Diploma de studii profesionale confer1 dreptul de iпсаdrаrе in cimpul muncii, conform calificйrii
obtinute,

CapitolulII.
ORGANIZAREA ýI DESFДýURAREA АСТIЧrТДТII

EDUCATIONALE
6. Centrul de Ехсеlеп{й in Administrarea Аfасеrilоr igi dеsЙ9оаr1 activitatea еduсаtiопаlё la

рrоgrаmеlе de fоrmаrе profesionalй tehnic postsecundarй 9i postsecundarб nontertiarй confotm
standardelor nationale de rеfеriп(й 9i standardelor de acreditare, elaborate de Agenlia Na{ionalй
de Asigurare а Calitёlii in Invl}йmAntul Profesional gi aprobate de Guvern.

7. In СЕАА procesul educafional se dеsй9оаrй in limba rоmАпй 9i, in limita posibilitalilor
instituliei, in una din limbile de circula{ie interna{ionalё sau in limbile minoritalilor na}ionale.
Studiul limbii rоmбпе este obligatoriu gi este reglementat de standardele educa{ionale de stat.

8. Durata 9i structura anului de invй!йmAnt la programele de fоrmаrе profesionalё tehnic
postsecundarй 9i postsecundarй nonter{iarй se rеglеmепtеаzб prin Planul-cadru, planurile de
iпчй{йmАпt арrоЬаtе de Ministerul Educa{iei.

9. La рrоgrаmеlе de fоrmаrе profesionalб tehnic postsecundarё 9i postsecundarё попtеrfiаrй se

aplicй Sistemul de Credite de Studii Transferabile (ECTS). Organizarea procesului educa}ional
in baza sistemului de credite de studii Transferabile se efectueazё, iп conformitate cu
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Regulamentul de organizare 9i dеsйgurаrе а procesului de iпчё}йmАпt in instituliile de
invё}ёmбntul mediu de specialitate (colegii) in baza Sistemului de Credite deStudiu, aprobat prin
НоtйrАrеа Colegiului МЕ nr.3/3 din 08.07.2014, in aplicare prin ordinul МЕ nT.811 din
|4.07.2014.

10. Procesul de studii 1а рrоgrаmеlе de fоrmаrе profesionala tehnic postsecundar1 9i postsecundarй
nonter-{iarй se dеsй9оаrё iп baza Curiculumului pentru invй{йmAntul profesional tehnic
postsecundar/postsecundar nonter{iar.

l l , Se stabilegte efectivul unei grupe in пumйr de 25 - З0 de elevi.
l2. Programul de activitate se stabileqte de administra{ie 9i dеsй9оаrё 1пЪаzа Planului strategic de

dezvoltare al instituliei de iпчё{ёmАпt gi а planului anual de activitate, aprobate de сйtrе
Consiliul profesoral.

13. Dup1 incheierea anului gcolar Consiliul profesoral апаlizеаzб, activitatea educa}ionalё 9i i-a
deciziile de rigoare pentru реrfес{iопаrеа acesteia.

l4. Fоrmаrеа рrоfеsiопаlё se rea|izeazбin conformitate cu planurile de iпчй}йmбпt, еlаЬоrаtе pentru
fiесаrе domeniu de fоrmаrе profesionalй 9i specialitate, coordonate cu agen{ii economici din
domeniu, catedrele de рrоfil ale institu{iilor de invё{йmAnt superior gi aprobate de cбtre
ministerele de resort qi Ministerul Educa}iei.

15. Curriculumul (programele analitice) ре unitйli de curs in invй{dmintul profesional tehnic
postsecundar gi postsecundar nontertiar se elaboreazб de expe(i in domeniu, ре niveluri de
invltЁmAnt (postsecundar gi postsecundar nonte(iar) 9i ре domenii de formare profesionalй, in
conformitate cu Cadrul Na}ional al Calificбrilor, se coordoneazй cu comitetele sectoriale 9i se
арrоЬй de Ministerul Educa{iei рriп сооrdопаrе cu organele centrale de resort,

l6, Manualele 1а unitalile de curs de specialitate sunt еlаЬоrаtе реЬаzб, de сопсurs gi aprobate de
сйtrе Ministerul Educa}iei.
Репtru rеаlizаrеа рrоgrаmеlоr de fоrmаrе profesionalб pot fi utilizate рrоgrаmе, manuale qi cursuri de
lectii alterrlative, continutul сёrоrа asigurё rеаlizаrеа procesului educaJionaI in conformitate cu
Сuгriсulumul iп invё{6mAntul profesional tehnic 9i sunt aprobate de Consiliul metodico-gtiin{ific.
Рrоgгаmul de fоrmаrе рrоfеsiопаlё tehnicб postsecundarё 9i postsecundarб попtегfiаrб include:
а) planul-cadru de iпчй}йmiпt gi planurile de iпчй{ёmАпt ре specialitйli;
Ь) curricula ре unitйli de curs (discipline/module);
с) ghiduri metodologice de aplicare а cuшiculei.

17. Ечаluаrеа cunogtintelor elevilor se efectueazб sistematic, atAt la orele de contact direct cAt 9i la orele de
activitate individualб ghidatб de рrоfеsоr.

l8. Nоtаrеа lateze, ехаmепе, stagii de рrасtiсй 9i alte activitali se face cu note de la,,l0" la
,, l" exprimate in пumеrе intregi. Notele de la l0 la 5, obfinute in urmа evaluбrii la uп сurs, permit асumulаrеа

сгеditеIоr de studii alocate cursului respectiv.
l9. La finele fiесёrui semestru se incheie situalia gсоlаrб а еlечilоr. Elevii саrе пu аu acumulat пurпdrul de

credite de studii prev6zut iп Planul de ?пчё!ёmАпt pentru semestrul/anul de studii sau аu oblinut media
semestrialй sub "5" оri calificativul кrеsрiпs> la cel pu}in о unitate de curs din ciclul liceal sunt declarali
геstап{iеri. Elevii саrе пu lichideazб restan{ele in tеrmепеlе stabiIite de ConsiliuI рrоfеsоrаl sunt
exmatгiculati рriп ordinul directorului.

20, Sunt declarati promovafi elevii саrе la finele semestrului sau al anului de studii oblin numёrul de
credite de studii prevйzut in Planul de invё}йmAnt pentTu semestrul/anul de studii, iar 1а unitalile
de curs liceale au cel pu{in nota"S" sau calificativul ,,admis".
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2|. La sfirgitul anului de invй{йmAnt se incheie situa{ia gсоlаrй а fiесйrui elev. Acest fapt se

consemneazй рriпtr-uп ordin al directorului, mentionAndu-se pentru fiecare elev situalia gсоlаrй
(cu califi cativul promovat, restantier, transferat, exmatriculat).

22. E|eyii, саrе рrоmоуеаzб examenele de absolvire sau lucrarea (proiectul) de diplomё, primesc
diploma de studii profesional tehnice postsecundare sau diploma de studii profesional tehnice
postsecundaTe nonter{iare, prin саrе ob}in calificaTea in profilul gi specialitatea studiatй.

Capitolul III. Elevii
23.Candida}ii inmatricula{i, inbaza рrоmочёrii concursului de admitere, sunt inscri;i in anul Ide

studii. Elevilor inmatricula{i li se inmёneazй carnetul de note 9i carnetul de elev.A
24.iп instituliile de invйtёmAnt se respectй drepturile 9i libertatile еlечilоr in conformitate cu

legisla}ia in vigoare. Sunt interzise pedepsele corporale, aplicate sub orice fоrm1, metodele de
violenfid fizicd sau psihicё

25, Elevii au utmйtоаrеlе drepturi:
а) sё participe la еlаЬоrаrеа Regulamentului iпtеrп de activitate 9i а altor acte reglatorii ale
procesului educativ;
Ь) sй conteste, in tеrmеп de 24 de оrе, nota ob{inutй la probele scrise;
с) sй utilizeze gratuit baza didactico-materialё а institu}iei de iпчйtёmАпt in procesul de
instruire;
d) s1 participe la diferite cercuri de crea{ie tehnic6/artisticй, la sec{iile sportive 9i alte
activitali organizate in institu}ie;
е) alte drepturi consemnate in Statutul instituliei de invй(йmint.

26.iп instituliile de invй{lmAnt profesional tehnic postsecundar gi postsecundar nonter[iar se

constituie organe de autoguvernan}й аlе eleviloI, саrе func}ioneazй in conformitate cu actele
поrmаtiче in vigoare 9i cu regulamentele iпtеrпе.

27.iп caz de incapacitate de continuare а studiilor din motive de sйnltate sau din alte motive
justificate, elevii au dreptul la concediu academic, саrе se acordй о singurй datй in саdrul unui

рrоgrаm de fоrmаrе profesionalё, сопfоrm actelor inteme ale institutiilor de invl}йmAnt
profesional tehnic postsecundar.

28. Elevii din iпчё!йmАпtul profesional tehnic postsecundar gi postsecundar nonter-fiar au urmёtоаrеlе
obligalii:

а) sй respecte regulamentele interne institutiei de iпчl{ёmАпt in care inva{й;
Ь) sй manifeste un соmроrtаmепt civilizat, sй respecte поrmеlе de convie{uire in

comunitatea асаdеmiсй, sй рёstrеzе bunurile din patrimoniul institu}iei de invd{dmбnt;
с) sё frecventeze activitйlile didactice 9i extracurriculare obligatorii, sё insugeascй materiile

prevйzute de programele de studii gi sй acumuleze пumёrul necesar de cTedite prevйzute in
planul de studii.

29. Elevilor li se interzice:
а) fumatul, intrebuintarea consumului de Ьйuturi alcoolice, substan{e narcotice 9i alte

substante halucinogene in incinta blocurilor de studii, cdmine qi ре teritoriul instituliei;
Ь) sй aplice orice form1 de violen}б Гlziсё,, чеrЬаlё 9i psihicй fаJЁ de рrоfеsоri, angaja{i ai

instituliei gi colegi; sй iпtrоduсй 9i sб tlliltzeze аrmе de foc/traumatice/pneumatice, аrmе
albe, substante explozibile 9i paralizante in incinta blocurilor de studii, сйmiпе qi ре
teritoriul instituliei ;

Prezentul rеgulаmепt este proprietatea Centruluide Ехсеlепfй in Дdmiпistrаrеа Afacerilor
Este iпtеrzisй multiplicarea Ei diГuzarea acestuia йrd асогdu] сопduсеrii СепtгuIui

SISTEMUL DE MANAGEMENT AL cALlTATll

ilt домllчlSтRАRЕА
UccM

CENTRUL DE EXCELENTA
AFAcERlLoR

Data: 30.08.20,18

ina4/6



с) sй utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor gi stagiilor de рrасtiсй, activitйlilor
extradidactice;

d) s1 abandoneze practica йrё permisiunea cadrului didactic sala de curs, laboratorul,
atelierul de instruire;

е) s1 deterioreze spa}iile pentru instruire, оdihпй 9i trai al instituliei de iпчй{ёmiпt; iп caz
сопtrаr роаrtй rйsрuпdеrе materialй.

30 Elevii саrе incalcй prevederile actelor normative in vigoare gi/sau ale actelor interne ale
instituliilor de iпчй}ёmбпt sunt pasibili de sanc{ionare, in func{ie de gravitatea faptei, сопfоrm
actelor inteme ale instituliilor de invй!ёmAnt, рАпё la exmatriculare.

З1 Frесчеп{а elevilor la оrе se inregistreazб iп catalogul grupei respective de сйtrе profesori gi

mentorul (dirigintele) grupei.
Frесчепtаrеа activitё}ilor didactice de сйtrе elevi este obligatorie. Consiliul profesoral, prin
сооrdопаrе сu ministerul de rеsоrt, este in drept sё permitй uпоr elevi sй studieze dupй un plan
individual, in cazul unei motivatii intemeiate (motiv de Ьоаlй).
Blevii саrе absenteazй nemotivat sunt exmatricula{i prin ordinul directorului, la propunelea
mentorului sau а personalului didactic de conducere. Condiliile in саrе elevul poate fi
exmatriculat, pentru absen}e Йrй motiv, sunt stabilite in regulamentele interne.
Elevii care пu au рrоmочаt examenele de absolvire sau unul din examene ori luсrатеа (proiectul)
de diplomй primesc о adeverin}a de studii profesional tehnice postsecundare/postsecundare
попtеr{iаrе. Acegtia se чоr prezenta la examene repetate cel mult de 2 ori, pentru а obline
diploma, promovбnd examenul numai 1а unitйlile de curs evaluate de comisie cu поtё sub ,,5".
Exmatricularea elevilor se ча aplica in urmdtоаrеlе cazuri:

а) din proprie ini{iativё (la сеrеrе);
Ь) iп caz de transfer la о аltй institu{ie de invй}ёmAnt;
с) nerealizarea/neglijarea Contractului de studii privind achitarea taxei pentru studii in cazul

elevilor inmatricula{i la studii cu tax6;
d) nerealizarea/neglijarea Contractului de studii iпЪаzа Sistemului de Credite de Studiu;
е) pentru rеstап|е, in cazul cAnd acestea nu au fost lichidate in termenele stabilite;
0 absente nemotivate peste limita 40 ore, semestrial, la рrорuпеrеа mentorului sau а

personalului didactic de conducere, арrоЬаtй pTin hоtйrirеа Consiliului profesoral sau
Consiliului de administra{ie;

g) пеrеsресtаrеа Statutului institutiei, Regulamentelor intetne, inclusiv а disciplinei;
h) la ехрirаrеа termenului concediului academic, dасй elevul nu s-a prezentat la studii.

Sec{iunea Тrапsfеrul
36. Se admite transferul elevilor, 1а сеrеrе, de la о specialitate 1а alta iп cadrul aceleiaqi institulii de

iпчйtйmАпt numai duрй incheierea cu succes а primului an de studii, in limita locurilor vacante
сопfоrm Planului de admitere pentru anul respectiv cu sus(inerea examenelor de diferen}e (cel
mult 5-б unitali de curs) dintre planurile de invё}lmint.

37. Тrапsfеrul de la о institutie la alta se va efectua сu acordul аmЬеlоr institulii de invй{йmAnt, in
limita locurilor vacante, inbaza cererii gi sus}inerii examenelor de diferen{e (cel mult 5-6 unitйli
de curs) dintre planurile de iпчй}ёmАпt, }inAndu-se cont de domeniul de formaTe profesionald, cu
acordul Ministerului Educa{iei sau al ministerului de rеsоrt.

38. Se admite transferul la сеrеrе al studentilor institu{iilor de invi}йmAnt superior iп instituliile de
iпчйtйmiпt profesional tehnic postsecundar gi postsecundar nonter[iar, duрй рrоmочаrеа primului
ап de studiu, 1а specialitйlile inrudite, in grupele formate iп baza studiilor medii de culturй
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generala sau liceale, cu acordul ambelor institulii de invй}imбnt, in limita locurilor disponibile, cu
recunoagterea creditelor de studii pentru unitalile de curs qi cu lichidarea diferentelor dintre
planurile de invl}ёmAnt.

39. Nu se admite transferul in ultimul an de studii.
40. Transferul de 1а fоrmа de iпчй}йmАпt cu frесчеп{ё la fоrmа de invй}йmint cu frecven{a rеdusй se

va efectua, la сеrеrе, doar pentru de}inёtorii actului de studii medii de culturй gепеrаlё, de studii
liceale рrесum gi репtru sau de{inltorii Certificatului de calificare, duрdрrоmочаrеа cu succes а
primului an de studii qi sus{inerea difеrеп{еlоr dintre planurile de iпчё{йmАпt.

41. Elevii pot opta репtru mobilitatea academicй cu durata de un semestru sau de un an de studii in
alte institulii de iпчйtйmбпt de profil din !аrй sau de peste hоtаrе.
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