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REGULAMENT

de organizare si functionare a programelor de formare profesional tehnic
postsecundar si postsecundar nontertiar
(niveluri IV si V ISCED)
in cadrul Centrului de Excelenta in Administrarea Afacerilor
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Semnatura

Capitolul I. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul de organizare si funcfionare (in continuare — Regulament) stabileste cadrul
normativ privind organizarea si functionarea programelor de formare profesionald tehnic
postsecundard si postsecundara nontertiara in cadrul Institutiei Private de Invatamint Centrul de
Excelentd in Administrarea Afacerilor (in continuare CEAA).

2. Admiterea la programele de formare profesionald tehnicd postsecundard se efectueazd pentru
candidatii cu Certificat de studii gimnaziale, Certificat de calificare, Certificat de studii liceale sau
cu Atestat de studii medii de culturd generala.

Admiterea la programele de formare profesionald postsecundard nonterfiard se efectueazad pentru
candidatii cu Diploma de Bacalaureat.

Admiterea se organizeazd 1n baza criteriilor -prevdzute pentru invatamintul profesional tehnic
postsecundar si postsecundar nontertiar, aprobate de Ministerul Educatiei.

3. Invatamantul profesional tehnic postsecundar si postsecundar nonteriar se organizeaza ca forma
de Tnvatdmant cu frecventd sau cu frecventa redusa.

4. Elevii inmatriculafi pe baza studiilor gimnaziale urmeaza in paralel si studiile liceale finalizate cu
susfinerea benevold a examenului national de bacalaureat la sfarsitul anului trei de studii, in
conditiile stabilite de catre Ministerul Educatiei.

Inscrierea candidatilor la examenul de bacalaureat se face prin depunerea unei cereri la
secretariatul institutiei de invatdmant profesional tehnic, in conditiile stabilite de catre Ministerul
Educatie.

5. Programele de formare profesionald tehnicd postsecundard si postsecundara nonterfiard se
finalizeaza cu sustinerea obligatorie a examenului de calificare si/sau a lucréarii (proiectului) de
diplomd, cu eliberarea Diplomei de studii profesionale si acordarea unei calificdri conform
Nomenclatorului domeniilor de formare profesionald, specialitdtilor si calificdrilor pentru
pregitirea cadrelor in invaamintul profesional tehnic postsecundar i postsecundar nontertiar.
Diploma de studii profesionale conferd dreptul de incadrare in cimpul muncii, conform calificarii
obtinute,

Capitolul I1.
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATII
EDUCATIONALE

6. Centrul de Excelenfd in Administrarea Afacerilor 1si desfasoard activitatea educafionalad la
programele de formare profesionald tehnic postsecundard si postsecundard nontertiard conform
standardelor nationale de referinta si standardelor de acreditare, elaborate de Agentia Nafionalad
de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Profesional si aprobate de Guvern.
institutiei, in una din limbile de circulatie internationald sau in limbile minoritdtilor nationale.
Studiul limbii roméne este obligatoriu si este reglementat de standardele educationale de stat.

8. Durata si structura anului de invatdmént la programele de formare profesionald tehnic
postsecundard si postsecundara nontertiard se reglementeaza prin Planul-cadru, planurile de
invatdmant aprobate de Ministerul Educatiei.

9. La programele de formare profesionald tehnic postsecundard si postsecundard nontertiara se
aplica Sistemul de Credite de Studii Transferabile (ECTS). Organizarea procesului educational
in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile se efectueazd in conformitate cu

Prezentul regulament este proprietatea Centrului de Excelentd in Administrarea Afacerilor
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Regulamentul de organizare si desfasurare a procesului de invatdimant in institutiile de
invatdmantul mediu de specialitate (colegii) in baza Sistemului de Credite deStudiu, aprobat prin -
Hotararea Colegiului ME nr. 3/3 din 08.07.2014, in aplicare prin ordinul ME nr. 811 din
14.07.2014.

10. Procesul de studii la programele de formare profesionald tehnic postsecundara si postsecundara
nontertiard se desfasoard in baza Curriculumului pentru invatdméantul profesional tehnic
postsecundar/postsecundar nontergiar.

11. Se stabileste efectivul unei grupe in numar de 25 - 30 de elevi.

12. Programul de activitate se stabileste de administratie si desfasoara In baza Planului strategic de
dezvoltare al institutiei de invdtdmant si a planului anual de activitate, aprobate de catre
Consiliul profesoral.

13. Dupa incheierea anului scolar Consiliul profesoral analizeazd activitatea educationala si i-a
deciziile de rigoare pentru perfectionarea acesteia.

14. Formarea profesionala se realizeaza in conformitate cu planurile de invatamant, elaborate pentru
fiecare domeniu de formare profesionald si specialitate, coordonate cu agentii economici din
domeniu, catedrele de profil ale institutiilor de invdtdmant superior si aprobate de citre
ministerele de resort si Ministerul Educatiei.

15. Curriculumul (programele analitice) pe unitafi de curs in Invafamantul profesional tehnic
postsecundar si postsecundar nontertiar se elaboreazd de experti in domeniu, pe niveluri de
invatamant (postsecundar si postsecundar nonterfiar) si pe domenii de formare profesionala, in
conformitate cu Cadrul National al Calificarilor, se coordoneaza cu comitetele sectoriale si se
aproba de Ministerul Educatiei prin coordonare cu organele centrale de resort.

16. Manualele la unitdtile de curs de specialitate sunt elaborate pe bazd de concurs si aprobate de
catre Ministerul Educatiei.

Pentru realizarea programelor de formare profesionala pot fi utilizate programe, manuale si cursuri de
lectii alternative, continutul cérora asigura realizarea procesului educational in conformitate cu
Curriculumul 1n Tnvatamantul profesional tehnic si sunt aprobate de Consiliul metodico-stiintific.
Programul de formare profesionald tehnica postsecundara si postsecundard nontertiara include:

a) planul-cadru de invafamant gi planurile de invatamant pe specialitasi;

b) curricula pe unitati de curs (discipline/module);

¢) ghiduri metodologice de aplicare a curriculei.

17. Evaluarea cunostintelor elevilor se efectueaza sistematic, atit la orele de contact direct cét si la orele de
activitate individuala ghidata de profesor.

18. Notarea la teze, examene, stagii de practica si alte activitati se face cu note de la ,,10” la

,» 17 exprimate in numere intregi. Notele de la 10 la 5, obtinute in urma evaluarii la un curs, permit acumularea
creditelor de studii alocate cursului respectiv.

19. La finele fiecdrui semestru se incheie situatia scolard a elevilor. Elevii care nu au acumulat numarul de
credite de studii prevazut in Planul de invatdmant pentru semestrul/anul de studii sau au obfinut media
semestriald sub ”5” ori calificativul «respins» la cel putin o unitate de curs din ciclul liceal sunt declarati
restantieri. Elevii care nu lichideazad restanfele in termenele stabilite de Consiliul profesoral sunt
exmatriculati prin ordinul directorului.

20. Sunt declarati promovati elevii care la finele semestrului sau al anului de studii obtin numarul de
credite de studii prevdzut in Planul de invatdmant pentru semestrul/anul de studii, iar la unitatile
de curs liceale au cel putin nota”5” sau calificativul ,,admis”.

Prezentul regulament este proprietatea Centrului de Excelentd in Administrarea Afacerilor
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21. La sfarsitul anului de invajdmant se incheie situatia scolard a fiecdrui elev. Acest fapt se
consemneaza printr-un ordin al directorului, menfiondndu-se pentru fiecare elev situatia scolarad
(cu calificativul promovat, restantier, transferat, exmatriculat).

22. Elevii, care promoveaza examenele de absolvire sau lucrarea (proiectul) de diploma, primesc
diploma de studii profesional tehnice postsecundare sau diploma de studii profesional tehnice
postsecundare nontertiare, prin care obfin calificarea in profilul si specialitatea studiata.

Capitolul I1I. Elevii
23. Candidatii inmatriculati, in baza promovérii concursului de admitere, sunt inscrisi in anul Ide
studii. Elevilor inmatriculati li se inmaneaza carnetul de note si carnetul de elev.a
24.1n institutiile de invatimant se respectd drepturile si libertitile elevilor in conformitate cu
legislatia in vigoare. Sunt interzise pedepsele corporale, aplicate sub orice forma, metodele de
violenta fizicd sau psihica.
25. Elevii au urmatoarele drepturi:
a) s& participe la elaborarea Regulamentului intern de activitate i a altor acte reglatorii ale
procesului educativ;
b) sa conteste, in termen de 24 de ore, nota obfinuta la probele scrise;
¢) sa utilizeze gratuit baza didactico-materiald a institutiei de invatamant in procesul de
instruire;
d) si participe la diferite cercuri de creatie tehnicd/artistica, la sectiile sportive si alte
activitati organizate in institutie;
¢) alte drepturi consemnate in Statutul institutiei de invagdmant.

26. In institutiile de invatimant profesional tehnic postsecundar si postsecundar nonterfiar se
constituic organe de autoguvernan{d ale elevilor, care functioneaza in conformitate cu actele
normative in vigoare si cu regulamentele interne.

27.1In caz de incapacitate de continuare a studiilor din motive de sanitate sau din alte motive
justificate, elevii au dreptul la concediu academic, care se acorda o singura datd in cadrul unui
program de formare profesionald, conform actelor interne ale institugiilor de invatamant
profesional tehnic postsecundar.

28. Elevii din Invatamantul profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar au urmatoarele
obligatii:

a) sdrespecte regulamentele interne institutiei de invafdmant in care invata;

b) sd manifeste un comportament civilizat, sd respecte normele de convietuire fin

comunitatea academicd, sa pastreze bunurile din patrimoniul institutiei de invafamant;

¢) séa frecventeze activitétile didactice si extracurriculare obligatorii, sd insuseascd materiile

prevazute de programele de studii §i sd acumuleze numdirul necesar de credite prevazute in
planul de studii.

29. Elevilor li se interzice:

a) fumatul, Intrebuintarea consumului de bauturi alcoolice, substante narcotice si alte
substante halucinogene 1n incinta blocurilor de studii, camine si pe teritoriul institutiei;

b) si aplice orice forma de violenta fizicd, verbala si psihica fatd de profesori, angajati ai
institutiei si colegi; sa introducd si sd utilizeze arme de foc/traumatice/pneumatice, arme
albe, substante explozibile si paralizante in incinta blocurilor de studii, cdmine si pe
teritoriul institutiei;

Prezentul regulament este proprietatea Centrului de Excelentd in Administrarea Afacerilor
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c) si utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor si stagiilor de practica, activititilor
extradidactice;

d) sa abandoneze practica fara permisiunea cadrului didactic sala de curs, laboratorul,
atelierul de instruire;

e) sa deterioreze spatiile pentru instruire, odihna si trai al institutiei de invatamant; in caz
contrar poartd raspundere materiala.

Elevii care incalca prevederile actelor normative 1n vigoare si/sau ale actelor interne ale
institutiilor de invatamant sunt pasibili de sanctionare, in functie de gravitatea faptei, conform
actelor interne ale institufiilor de invatdmant, pana la exmatriculare.

Frecventa elevilor la ore se inregistreazd in catalogul grupei respective de catre profesori si
mentorul (dirigintele) grupei.

Frecventarea activitatilor didactice de céatre elevi este obligatorie. Consiliul profesoral, prin
coordonare cu ministerul de resort, este in drept sd permitd unor elevi s studieze dupi un plan
individual, in cazul unei motivatii intemeiate (motiv de boala).

Elevii care absenteazd nemotivat sunt exmatriculai prin ordinul directorului, la propunerea
mentorului sau a personalului didactic de conducere. Conditiile in care elevul poate fi
exmatriculat, pentru absente fara motiv, sunt stabilite in regulamentele interne.

Elevii care nu au promovat examenele de absolvire sau unul din examene ori lucrarea (proiectul)
de diploma primesc o adeverintd de studii profesional tehnice postsecundare/postsecundare
nontertiare. Acestia se vor prezenta la examene repetate cel mult de 2 ori, pentru a obtine
diploma, promovand examenul numai la unitédtile de curs evaluate de comisie cu nota sub ,,5”.
Exmatricularea elevilor se va aplica In urmétoarele cazuri:

a) din proprie initiativa (la cerere);

b) in caz de transfer la o alta institutie de invajdmant;

c) nerealizarea/neglijarea Contractului de studii privind achitarea taxei pentru studii in cazul
elevilor inmatriculati la studii cu taxa;

d) nerealizarea/neglijarea Contractului de studii in baza Sistemului de Credite de Studiu;

e) pentru restante, in cazul cand acestea nu au fost lichidate in termenele stabilite;

f) absente nemotivate peste limita 40 ore, semestrial, la propunerea mentorului sau a
personalului didactic de conducere, aprobatd prin hotardrea Consiliului profesoral sau
Consiliului de administratie;

g) nerespectarea Statutului institutiei, Regulamentelor interne, inclusiv a disciplinei;

h) laexpirarea termenului concediului academic, daca elevul nu s-a prezentat la studii.

Sectiunea Transferul

Se admite transferul elevilor, la cerere, de la o specialitate la alta in cadrul aceleiasi institutii de
invdtdmant numai dupd incheierea cu succes a primului an de studii, in limita locurilor vacante
conform Planului de admitere pentru anul respectiv cu sustinerea examenelor de diferente (cel
mult 5-6 unititi de curs) dintre planurile de invatamant.

Transferul de la o institutie la alta se va efectua cu acordul ambelor institutii de invatdmant, in
limita locurilor vacante, in baza cererii si susfinerii examenelor de diferente (cel mult 5-6 unitati
de curs) dintre planurile de invatdmant, tindndu-se cont de domeniul de formare profesionald, cu
acordul Ministerului Educatiei sau al ministerului de resort.

Se admite transferul la cerere al studentilor institutiilor de invatdmant superior in institutiile de
invatamant profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar, dupa promovarea primului
an de studiu, la specialitatile inrudite, in grupele formate in baza studiilor medii de cultura
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generala sau liceale, cu acordul ambelor institutii de invatdmant, in limita locurilor disponibile, cu
recunoasterea creditelor de studii pentru unitdtile de curs si cu lichidarea diferentelor dintre
planurile de invdtamant.

39. Nu se admite transferul in ultimul an de studii.

40. Transferul de la forma de invatamant cu frecventa la forma de invdtdmant cu frecventa redusa se
va efectua, la cerere, doar pentru defindtorii actului de studii medii de culturd generala, de studii
liceale precum si pentru sau detinétorii Certificatului de calificare, dupdpromovarea cu succes a
primului an de studii si sustinerea diferentelor dintre planurile de invétamant.

41. Elevii pot opta pentru mobilitatea academica cu durata de un semestru sau de un an de studii in

-alte institutii de Invatamant de profil din tara sau de peste hotare.
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