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I. PREVEDERI GENERALE

1. Regulamentul privind organizarea 9i desйgurarea stagiilor de рrасtiсй in
Institulia Privatй de Iпчё{йmАпt Сепtrul de Ехсеlеп!ё in Administrarea Afacerilor
(СЕАА) in continuare Rеgulаmепt, stabileEte cadrul normativ privind planificarea,
organizarea, desйýurarea Ei ечаluаrеа stagiilor de practicй in cadrul programelor de
fоrmаrе рrоfеsiопаlё tehnicй роstsесuпdаrё 9i postsecundarё попtеr(iаrё in
corespundere cu Cadrul Nalional а1 Calificйrilor ре domenii de fоrmаrе profesiona16.

2" Stagiile de рrасtiсй sunt parte integrantй obligatorie а procesului educalional
9i se realizeazбin scopul formёrii/dezvoltёrii competenlelor profesionale ale elevilor,
specifice califi сйrii profesionale.

3. Stagiile de practicё se realizeazd iп ateliere, laboratoare, subdiviziuni ale
instituliilor de iпчёfйmбпt profesional tehnic, intreprinderi, organiza1уti, companii,
societ5li соmеrсiаlе, firme, asocia{ii, institulii cu рrоfil artistic, pedagogic, institulii
medico-sanitare de stat sau private 9.а., de rеgulё, cu реrfоrmап!е in domeniul
respectiv din Republica Moldova gi de peste hоtаrе, identificate de сбtrе institufiile
de iпчё{йmАпt profesional tehnic in cadrul parteneriatului social iп baza contractelor
privind efectuarea stagiilor de рrасtiсй sau in саdrul proiectelor internalionale.

4. Statutul elevului, ре tоаtё durata stagiilor de practicй, este de elev al
instituliei de invё}бmбntprofesional tehnic.

5. Prezentul Regulament este elaborat in baza Regulamentului privind
orgжtizarea 9i desйgutarea stagiilor de рrасtiсй in invё!ёmAntul profesional tehnic
postsecundar gi postsecundar nonter[iar. Anexa 1а Ordinul Ministrului Educa{iei nr.
1086 din 29 decembrie 20l6.

6 Regulamentul Ministerului Educaliei este elaborat in temeiul:
а) Codul educa|iei al Republicii Моldоvа, пr. 152 diп 17,07.20]4;

Ь) Codul muпсii, пr. I54 diп 28.03.2003;
с) Strategia de dezvoltare а iпvd|dmdпtului vоса|iопаl / tеhпiс репtru апii 20] 3-2020. арrоЬаtd рriп
Hotdrdrea Guvеrпului пr.97 diп 0].02.20]3,,
d) Nоmепсlаtоrul dоmепiilоr de formare profesioпald, al specialitafllor 9i calificйrilor
pentru pregйtirea cadrelor in institutiile de invб{йmint profesional tehnic postsecundar

Prezenta рrосеdчri este proprietatea Centrului de Ехсеlепfй iп Administrarea Аfасеrilоr
Este interzisi multiplicarea 9i difuzarea acestuia йrб acordul conducerii Centrului

J

SISTEMUL DE MANAGEMENT AL CALITATII

MoLDcooP
CENTRUL DE EXGELENTA iш домl1.1ISтRАRЕА

AFAcERlLoR

Data: 20.03.2020

Pagina 3l 17



ýi postsecundar nonter|iar, арrоЬаtрriп Hotdrdrea Guvеrпului пr.853 diп ]4.12.20I5;
е) Regulameпt-cadru de organizare qi funclionare а instituliilor de invй!йmAnt
profesional tehnic postsecundar gi postsecundar nonter[iar. aprobat рriп ОМЕ пr.550 diп
] 0.06.20 ] 5;

f) Cadrul de rеfеriп|d al curriculumului pentru
aprobat рriп ОМЕ пr. ] ] 28 diп 2б, ] ].20] 5;

invй{dmбntul profesional tehnic,

ý Рlапul-саdru pentru iпчй!йmбпtul profesional tehnic postsecundar gi postsecundar
nonterliar in baza Sistemului de credite de studii transferabile, aprobat рriп ОМЕ пr. ] 205
diп 1б.]2.20]5:
h) Rеgulаmепtul de orgaпizare а studiilor in invй{йmAntul profesional tehnic postsecundar
gi postsecundar попtеrfiаr in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile,
aprobat рriп ОМЕ пr. 234 diп 25.03.20]6.

II. TIPURILE ýI OBIECTIVELE STAGIILOR DE PRACTICA

Z Planurile de iпчё}йmбпt pentru рrоgrаmеlе de fоrmаrе
profesionald"/specialitali din СЕАА prevede urmйtоаrеlе tipuri de stagii de practicd:

а) practica de iniliere iп specialitate; practica la calculator;
Ь) practica de instruire;
с) practica de specialitate: tehnologicй, de produclie, de certificare, de

documentare etc.;
d) practica се anticipeazё, probele de absolvire;
е) forme alternative de instruire practic5.
& Tipurile, durata, perioada de desйgurare 9i num5rul de credite alocat

stagiilor de practicй sunt determinate in planurile de invй{ёmAnt, in strictй
соrеsрuпdеrе cu competen{ele profesionale solicitate specialistului iпtr-uп anumit
domeniu de fоrmаrе profesionalй.

9. Practica de iпiliere iп specialitate ii farTli|iarizeazб, ре elevi cu bazele
programului de fоrmаrе profesionalй 9i asigurб oblinerea deprinderilor primare in
cadrul domeniului selectat. Acest tip de practicй se realizeazб,in laboratoare, ateliere,
centre de calcul sau 1а unitйli economice de profil.

10. Practica de iniliere iп specialitate are са scop aprofundarea cunogtintelor
teoretice, oblinerea deprinderilor practice gi о Ьuпй рrеgйtirе pentru practica de
producere;

11. Practica de iniliere iп specialitate se efectueazё conform graficului
procesului educational, сu tеrmепе strict determinate de planurile de iпчйtйmбпt,
elaborat de directorul adjunct pentru instruirepracticй 9i de producere 9i aprobat de
directorul instituliei;
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12. Grupa асаdеmiсй 1а practica de iniliere in specialitate se divizeazё in
subgrupe, cu un num5r nu mai mic de 8-10 реrsоапе in subgrupd.

13. Practica de iпstruire se dеsйgоаrб in atelierele, laboratoarele 9i alte
subdiviziuni аlе institu{iilor de invё{5mint profesional tehnic sau. dupй caz, la
unitafi economice. Stagiul de рrасtiсй nominalizat are саtасtеr instructiv individual
in cadrul сёruiа elevul face cunogtintй cu utilajele/echipamentele tehnologice, obline
indeminйri/abilitaЦi practice in deservirea acestor mecanisme/echipamente gi/sau
elaboreazй produsul/macheta conform curriculumului stagiului de рrасtiсй.

|4. Stagiile de practicd de specialitate se realizeazб iп cadrul unitйlilor economice
gi au drept scop formarea abilitatilor gi competenlelor, privind efectuarea atribu{iilor
9i sarcinilor de luсru in cadrul intreprinderilor industriale, corespunzбtoare
calificйrii, aprofundarea cunogtinJelor teoretice prin studiul 9i cunoagterea
metodologiei de aplicare а acestora in activitatea de productie. Acest stagiu poate fi
organizat 9i in atelierele instituliei de iпчй{ёmбпt, cu condilia indeplinirii
сurriсulumului stagiului de practicй respectiv.
Durata practicii de specialitate este stabilitб de planurile de iпчйtйmАпt арrоЬаtе de
Ministerul Educaliei al Republicii Moldova;
Practica de specialitate se efectueazб сопfоrm graficului procesului educa{ional, cu
termene strict determinate de planurile de iпчй{йmАпt, elaborat de directorul adjunct
pentru instruire practicй 9i de producere gi aprobat de directorul instituliei;
Programele pentru practica de specialitate (tehnologicй) trebuie sй oglindeascй
speciГrcul domeniului (specialitёlii), sё familiarizeze elevii cu organizarea muncii,
tehnologia 9i utilajul de рrоduсеrе 9i пu in ultimul rАпd sё includё participarea
obligatorie а elevilor in lucrul util а intreprinderii, instituliei, organizafiei, etc.
Ре parcursul practicii de specialitate elevii sunt obliga}i sй intocmeascй un rapor1
(dare de sеаmё) dupё uп model qi cerinte aprobate de catedra de specialitate;
Elevii care n-au indeplinit cerintele curricula (programa) practicii sau аu oblinut de
la agentul economic referinte ,,пegative" pot fi repartizati 1а practica repetatй duрй un
program special.

15. Practica се апtiсiреаzd probele de absolvire аrе drept scop dezvoltarea
сопtiпuё а abilitёJilor gi competen{elor profesionale in acord cu specificul atribuJiilor 9i
sarcinilor de lucru corespunzйtoare calificёrii profesionale, precum ýi documentarea,
colectarea materialelor, informaliei, confeclionarea produselor etc., necesare pentru
susJinerea probelor de absolvire/calificare sau in corespundere cu tema
proiectului/lucrйrii de diplomё.

16 Durata practicii се precede probele de absolvire este stabilitё de planurile
de iпчйtйmбпt aprobate de Ministerul Educatiei al Republicii Moldova.

17. Practica се precede probele de absolvire se efectueazй conform graficului
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procesului educalional, cu termene strict determinate de planurile de iпvй!йmАпt,

еlаЬоrаt de directorul adjunct pentru instruire practicй 9i de producere gi aprobat de

directorul instituliei.
1& Рrоgrаmеlе pentru practica се рrесеdе probele de absolvire (diplomй)

trebuie sй oglindeascй specificul domeniului (specialitatii), sй fbmiliartzeze elevii cu
organizarea muncii, tehnologia 9i utilajul de producere 9i nu in ultimul rAnd sй

includй participarea obligatorie а elevilor in lucrul util а intreprinderii, institu{iei,
organiza(iei, etc.

19. Ре parcursul practicii се precede probele de absolvire elevii sunt obligati sй

intocmeascб unraport (dare de seam6) dupa uп model gi cerinte aprobate de catedra

de specialitate;
20. Elevii care n-au indeplinit cerintele curricula (programa) practicii sau au

oblinut de 1а agentul economic referin{e ,.пеgаtivе" pot fi repartiza|i la practica

rереtаtй duрй uп program special.
21. Fоrmе alternative de instruire practicй: activitati de voluntariat in domeniul

de fоrmаrе profesionalй etc.

III. oRGANIZAREA, DESFAýURAREA ýI
EVALUAREASTAGIILOR DE РRАСТIСД

2L СВАА este responsabilё de planificarea, organizarea, desЙqurarea qi

evaluarea stagiilor de рrасtiсй аlе elevilor.
23.Practica se dеsйgоаrй in baza curriculumului (programei) stagiului de

рrасtiсй.
И. Stagiile de practicй se dеsйgоаrй in componenla deplin5 а grupei, in

subgrupe similar divizdrii pentru rea|izarea luсrйrilоr practice/de lаЬоrаtоr, echipe а

cate З-8 реrSоапе sаu individual in furrclie de caracterul 9i con{inutul luсrdrilоr,
forma organizбtii muncii gi capacitatile tehnologice aleunitйlilor economice. Numёrul
de elevi in subgrupe se indicб in planurile de iпчйtйmАпt.

Б. Repartlzarea elevilor la toate tipurile de stagii de рrасtiсй se rеаlizеаzбрriп
ordinul directorului СЕА.А. сu indicarea perioadei, tipului 9i locului de dеsЙ;urаrе
а stagiului de practicй. Ordinul se contrasemneazб de сйtrе directorul adjunct pentru
instruire practic5, conducйtorul de рrасtiсб din cadrul СЕАА 9i seaduce la cunogtintй

fiecбrui elev сопtrа sеmпйturй.
26 Stagiile de practicй efectuate in cadrul unitёlilor economice se оrgапizеаzб

gi se dеsйgоаrб ТпЪаzа Contractului privind efectuarea stagiului de practic5 (Апеха
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М I) 9i / sau а Conven{iei-cadrude parteneriat.
27. Modalitatea de identificare а unitй}ii economice pentru desйgurarea

stagiului de practicё serealizeazё dupй cum urmеаzб,:
,/ unitatea есопоmiсё este selectatй la рrорuпеrеа elevului. Analiza gi

validarea locurilor de рrасtiсё selectate de elevi se realizeazd de сйtrе
catedra de specialitate;

,/ unitatea есопоmiсй рrорusё de сёtrе СЕАА.
Ж Delegarea elevilor la stagiile de рrасtiсё este anticipatй de iпfоrmаrеа

acestora cu privire latipul, locul efectuбrii stagiului de рrасtiсё, поrmеlе gi сеriп{еlе
securitйlii gi sЁnйtatii in muпсй, рrесum gi alte aspecte organizatorice. Elevilor li se
iпmбпеаzй:

,/ Ordin/extras din ordinul de repartizare la stagiul de рrасtiсё;
,/ curriculumul stagiului de рrасtiсй; Agenda fоrmйrii profesionale;
/ Lista poate fi extinsй in conformitate сu domeniul de formare

profesionalй.
29. Elevul, in prima zi de practicё, рrеziпtd conducerii unitёtii economice

ordinul/extrasul din ordin de repartizare la stagiul de рrасtiсё la unitatea есопоmiсй
gi Agenda fоrmйrii profesionale.

30. Repartizatea elevilor 1а locurile de practicё iп cadrul unitatii economice se
autorizeazй prinordinul conducёtorului intreprinderii сu desemnarea conducёtorului
de practicй.

31. Agenda fоrmёrii profesionale (Апеха Nb 2) rерrеziпtё uп instrument de
inregistrare 9i monitorizare а activitйlilor realizate de сёtrе elevi la locul de
desЙgurare а stagiului de рrасtiсй.

32. Agenda include:
"{ Denumirea instituliei de iпчёtёmбпt, grupa;
* Numele prenumele elevului;
,чL Perioada, durata desйgurйrii stagiului de рrасtiсё;
-* Сопduсёtоrul de рrасtiсё din cadrul instituJiei de iпчй(йmбпt;
* Сопduсёtоrul de рrасtiсй din cadrul unitйJii economice in cazul

stagiilor de рrасtiсёеfесtuаtе in unitйli economice;
* Foaia de delegaJie, in caztl| stagiilor de рrасtiсй efectuate in cadrul

unitёlilor economice;
+ Drepturile 9i obliga{iile elevului;
* Activitafile 9i sarcinile de lucru, inclusiv sarcinile individuale

prevйzute in curriculum;
* Vizite de studii;
* Descrierea activitёlilor realizate zilnic in cadrul stagiului de
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practica (se compIeteazd de elev in perioada stagiului de practic5 9i
sйptйmAnal se сопfirmб de сйtrе conducйtorul stagiului depracticё);

* Dupб caz, in agenda, pot fi introduse compartimente рrесum:
participarea in activitatea colectivului de muпсй, activitatea de
cercetare rea|izatб, de сйtrе elev, lucrul individual efectuat de cЁtre
elev in perioada stagiului de practicб, referinte bibliografice etc.

* Instructiuni cu privire la rea|izжea Raportului stagiului de practicё;
+ Concluziile gi sugestiile elevului cu privire la stagiul de practicё;
* Ечаluаrеа activitйlii elevului in perioada stagiului de рrасtiсй;
* Rezultatele sus{inerii stagiului de practicё.

33. Evaluarea stagiului de рrасtiсй se rea|tzeazб, atAt in perioada de

dеsйgurаrе, cAt gi 1а finaltzarea acestei activitйli.
34. Рrоmочаrеа stagiilor de рrасtiсй constituie uпа dintre condiliile de

рrоmочаrе gi admitere laprobele de absolvire/calificare.
35. Elevul, 1а finalizarea stagiului de рrасtiсй, prezintй conducйtorului de

рrасtiсй din cadrul CEAA/comisiei de evaluare Agenda formйrii profesionale gi

sus{ine Raportul stagiului de practicй. Modalitatea de evaluare а stagiului de рrасtiсй
gi de suslinere а Raportului este рrечdzutй in curriculumul stagiului de practicё.

36 Creditele de studii trапsfЪrаЬilе se асоrdй pentru nota de рrоmочаrе 5.00 9i
mai mult.

ý. Elevii, саrе nu аg rea|izat programul stagiului de рrасtiсй din motive
intemeiate gi neintemeiate, sunt incadra{i repetat 1а stagiul de рrасtiсй, linAndu-se
cont de posibilitйJile desfE9urёrii acesteia ре parcursul vacantei sau а semestrului
ulterior, dupй un оrаr stabilit de cйtre СЕАА.

3& Notele ob{inute la stagiul de рrасtiсй se iau in calculul mediei academice
semestriale а elevului.

39. Elevii sunt in drept sй participe in activit6li de voluntariat la domenii de

utilitate publicй conexe domeniului de formare profesionalй 9i specialitalii cu acordul
instituliei gi sй acumuleze рАпб la 5 credite de studii transferabile апuаl. Voluntariatul
prestat de elevi iп scopul dezvoltйrii aptitudinilor 9i formйrii experienJei profesionale,
confirmat prin carnet de voluntar sаu alte acte poate fi considerat practicd de iпi|iеrе sau

practicd de specialitate, cu condilia respectйrii Curriculumului in invй{dmAntul

profesional tehnic.
40. Elevii, care igi fac studiile рriп invй!йmint cu fTecven!б redusй, incadraJi in

cAmpul muncii ре specialitatea studiatй, care ре tot parcursul studiilor au reugit sё

imbine studiile сu munca, la prezentarea confirmйrii din partea angajatorului, sunt

elibera{i de la stagiile de practicё, atribuindu-li- se пumйrul de credite alocat in planul
de invй(йmAnt. Evaluarea stagiului de practicй se efectyleazб de сйtrе сопduсёtоrul de
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practicй din cadrul unitй{ii economice. In cazul in саrе elevul пu activeazd\n domeniul
specialitйlii studiate, е1 tea|izeazб stagiul de practicй in condiliile prezentului
Regulament.

4L. La solicitarea раrtепеrilоr de practicй, stagiul de рrасtiсй poate fi
desЙgurat, cu acordul МЕ,СС, peste hotarele Jйrii. iп acest caz СЕАА este
responsabilй de otgantzarea gi desйgurarea stagiului, intocmirea actelor cu privire 1а

asigurarea securitёlii 9i sanatatii elevilor atAt in cadrul unitalii economice, cAt gi in
аfаrа оrеlоr de рrоgrаm, rечепirеа elevilor de la stagiile de practicй.

42 Demersul institu{iei cu privire la delegarea elevilor 1а stagii de рrасtiсй
hоtаrе se prezinta МЕСС cu cel pulin 30 zile inainte, cu апехаrеа urm5tоаrеlоr

Acordul in scris al elevilor gi а1 pйrin{ilor;
Сопtrасtul privind efectuarea stagiului de рrасtiсй cu indicarea condiliilor de
lucru, ехсludеrеа activitёlii ре timp de noapte, respectarea norTnelor de securitate
9i sйпйtаtе in muпсй, asigurarea respectйrii legislaJiei muncii а Republicii
Moldova gi prezentului Regulament;

с. Asigurarea medicalё ре toatё perioada stagiului de practicй;
d. Asigurarea condiliilor de cazare gi de trai;
е, Modalitatea de deplasare 9i revenire la /de 1а destina{ie;
f, Ordinul institulional de repartizatela stagiul de рrасtiсй al elevilor/ elevului 9i

de desemnare а coordonatorului de practicй din cadrul institu{iei de iпчй{йmАпt;
g. Alte prevederi speciale (viza. diurna, condi{ii speciale etc.).

43. In cadrul stagiilor de practic5, pot fi organizate, dасй este necesar, activitйli
de instruire suplimentarй pentru unii elevi, astfel iпсбt acegtia sй роаtй atinge cel
pu{in nivelul minim de реrfоrmап{й песеsаr promovёrii.

Iv. OBLIGATIUNILE PДRTILOR

44. Centrul de Ехсеlепfй in Administrarea .

in temeiu 1 сurri culumului р l an ifi сё, or gartizeazб,,

рrасtiсё ale elevilor;
asigurё respectarea tеrmепеlоr de efectuare а
cu planulde invё{ёmint;

с. organizeazб qi suрrачеghеаzб, nemijlocit indeplinirea activitalilor proiectate in cele

Prezenta рrосеdurй este рrорriеtаtеа Сепtrului de Ехсеlеп{й in Administrarea Afacerilor
Este interzisё multiplicarea qi difuzarea acestuia йrй acordul conducerii Centrului
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mai bune condilii, inclusiv asigurй condilii adaptate necesitйlilor elevilor сu cerinte
educalionale speciale;

d. incheie contracte privind efectuarea stagiilor de рrасtiсй аlе elevilor qi convenlii-
саdru departeneriat cu unitalile economice de profil;

е. desemneazб, рrtп ordin сопduсйtоrul de practicё din саdrul instituliei de invй!ЁmAnt,
responsabil de stagiul de practicЁ desйgurat in unitйti economice.

45. Раrtепеrul de practicй/unitatea есопоmiсё:
а. asigurd respectarea prevederilor contractului/conventiei-cadru de parteneriat

privind еfесtuаrеа stagiilor de practicй ale elevilor;
Ь. organizeazб,9i asigurё condilii corespunzdtoare pentru desЙgurarea eficientй а

stagiului de practicё in corespundere cu curriculumul stagiului de practicй;
с. desemneazй conducйtorul de practicб din cadrul unitalii economice din rAndul

specialigtilor de inaltё calificare 9i cu experientё in domeniu;
d. asigurа accesul elevilor 1а fondul de literaturё de specialitate de саrе dispune

unitatea есопоmiсй, diverse proiecte de dezvoltare, alte materiale, la utilajul 9i
echipamentele corespunzdtoare, in conformitate cu curriculumul stagiilor de
practicй;

е. efectueazй instructajul elevilor privind aspecte de organizare gi поrmе de

protecJie / de securitate а muncii;
f. еvаIлеаzб nivelul competenlelor profesionale ob{inute de elev, рrесum 9i

comportamentul 9i modalitatea de integrare а acestuia iп activitatea unitatii
economice.
4б.Elevii au dreptul:

а_ sd аlеаgй unitalile economice de profil, capabile sё asigure condilii suficiente
pentru organizarea gi dеsйgurаrеа stagiului, iniliind procedura de incheiere а

contractului cu cel pu{in 60 de zile апtеriоr perioadei de desЙ;urare а stagiului
de рrасtiсй;

ь. sй solicite recunoagterea voluntariatului prestat optional. in acela;i timp sau

consecutiv. in uпа sau mai multe institulii, сu care I.P. Centrul de Excelenfй in
Energeticб 9i Electronicё а incheiat contract/acord de colaborare, cu condilia
respectёrii Curriculumului in inv5!йmintul profesional tehnic;

с. sй realizeze stagiile de practicЁ in strёinйtate сопfоrm prevederilor prezentului

d. sй pretindй la condilii de muпсй corespunzdtoare la locul de desЙgurare а

stagiului de practicё: echipat сu utilaj, materiale etc.;

е. sб fie informat. in detalii, privind obiectivele gi conlinutul stagiului de рrасtiсй;
f sй intervinб сu рrорuпеri, vizAnd organizarea 9i efectuarea stagiului de practicб;
g. sй adreseze iпtrеЬйri conducбtorilor stagiului de рrасtiсй.

Prezenta рrосеdчrй este рrорriеtаtеа Сепtrului de ЕхсеlепfЙ in Administrarea Afacerilor
Este interzisй multiplicarea qi difuzarea acestuia fЕrй acordul conducerii Centrului
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47. Elevii sunt obliga{i:
а. sй-gi asume intreaga responsabilitate pentru respectarea cerin(elor 9i

поrmеlоr de securitate gi sйпйtаtе iп muпсё, ре tоаtё durata stagiului de

рrасtiсй;
Ь. sй respecte cu stricte{e оrаrul de luсru gi sй frecventeze stagiile de рrасtiсй;
с. sй se prezinte 1а stagii de рrасtiсй in termenii stipulaJi in ordin / extras din

ordin de reparttzate la unitatea есопоmiсй;
d. sй respecte cu strictete disciplina muncii;
е. sй respecte Regulamentul intern а1 СЕАА;
f. sй se comporte academic ai cuviincios fа!ё de personalul unitбlii economice;
g. sй se integreze in colectivul unitёlii economice;
h. sй indeplineascй, in perioada stagiului de рrасtiсй, пumёrul de ore

prevйzut in planul de iпчё{йmАпt gi sй recupeteze zilele / orele absentate
motivat sau nemotivat la sйrgitul perioadei sau iп intervalul de timp
stabilit;

i. sй prezinte conduc5torilor de рrасtiсй certificatul de motivare /

certificatul medical dасй elevul а lipsit motivat;
j. sй realizeze integral cerin{ele curriculumului stagiului de practicй;
k. sй consemneze intreaga activitate in Agenda fоrmйrii profesionale qi sй

prezinte Raportulstagiului de practicё;
l. sй respecte intocmai prezentul Regulament 9i sё execute dispoziliile qi

rесоmапdёrilе сопduсёtоrilоr stagiului de practicй ?n strictй conformitate
сu prescrip{iile conducerii institutiei.

Ч. ASPECTE FINANCIARE

48 In perioada desйgurбrii stagiului de practicй, elevilor li se pёstreazб bursele
de studii, indiferent de faptul dасй sunt sau nu salarizaJi 1а locul de еfесtuаrе
а stagiului de рrасtiсй.

49. Stagiile de рrасtiсй efectuate in atelierele, laboratoarele gi subdiviziunile
instituliilor de iпчйtйmiпt sub сопduсеrеа conducйtorilor de practicб din
cadrul instituliei de invё!бmAntlprofesorilor de instruire practicй/maigtrilor-
instructori se includ in norma didacticё апuаlй а cadrului didactic.
Conducбtorii de рrасtiсё din cadrul unitйtilor economice pot fi salariza{i de
сёtrе СЕАА in Ъаzа contractelor de muпсй ре реriоаdб determinatё in
limita пчmйrului de оrе, prevбzut in planul de iпчйtйmiпt.

И. DISPOZITII SPECIALE

Prezenta рrосеdчrй este proprietatea Сепtrчlчi de Ехсеlепfй iп Administrarea Afacerilor
Este interzisё multiplicarea Ei difuzarea acestuia Йrб acordul conducerii Centrului
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50. Dасй conJinutul muncii prestate corespunde cerinlelor curriculumului stagiului
de practicй, elevii pot fi angajaJi in cadrul unitalii economice. Condiliile de
angajare ale elevilor, progralnul zilei gi al sйрtйmбпii de muпсё pentru elevi va
corespunde поrmеlоr Codului Muncii. Remunerarea muncii elevului in
perioada de рrасtiсй se face conform legislaliei in vigoare.

51. Autoritatile publice, instituliile publice 9i intreprinderile de stat in
conformitate cu art. 67. pct. 5 din Codul educa{iei а1 Republicii Moldova
sunt obligate sб ofere anual locuri pentru stagiile de practicй in produc{ie in
рrороr{iе de cel pu{in 10 1а sutй din efectivul de personal.

5Z In cazu| in care derularea stagiului de рrасtiсй efectuat in саdrul unitalii
economice nu corespunde angajamentelor Contractului privind efectuarea
stagiului de practicй/Conventiei-cadru de parteneriat, directorul СЕАА este
in drept de а rezilia contractul 9i de а redirec{iona elevul 1а о altй unitate
economic1 pentru continuarea stagiului de рrасtiсй.

Prezenta рrосеdurй este proprietatea Сепtrчlчi de ЕхсеIепfй in Administrarea Afacerilor
Este interzisй multiplicarea gi difuzarea acestuia tЬrй acorduI conducerii Сепtгчlui
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Апеха JW 1
Coпtract рriчiпd efectuarea stagiului de practicd

CONTRACT пr.

PRlVlND EFECTUAREA STAGlULUt DE РRАСТIСД iN CADRUL PROGRAMULUI DE FORMARE PROFES|ONAL
ТЕНNIСД POSTSECUNDARA

prezentul contract se incheie intre:

Centrul de Ехсеlепfй in Administrarea Аfасеrilоr (СЕАА) (denumitё Tn сопtiпuаrе Сепtrul), rерrеzепtаtё
рriп Director Liliana Dandara, ре de о parte gi

Entitatea
(denurTitб in сопtiпuаrе Раrtеп,еr de practicd )

rерrеzепtаt1
de

(numele si func}ia)

Elevul (denumit in
continuare Р r а с ti с апt)

Anul
(N.P.P.)

la Сепtrчl de Ехсеlепfй in Administrarea Afacerilor
(СЕАА) specialitatea gruра

Art 1. Obiectul contractului:
1.1. Organizarea qi desfbgurarea stagiului de practicё privind consolidarea cunogtin}elor teoretice gi
fоrmаrеа abilitбlilor practice, in vederea aplicйrii acestora.

Art. 2. Statutul practicantului
2.1. Practicantul este, ре toatё durata stagiului de pregёtire рrасtiсё, elevii Сепtrчlчi de Ехсеlеп{й in
Administrarea Afacerilor (СЕАА)

Art.3. Dчrаtа qi perioada desfrgurйrii stagiului de рrасtiсf,
3.1. Stagiul de practicё

(tipul)
se dеsй;оаrё de l iпй

(ztl|uпб,/ап)

Prezenta рrосеdurй este proprietatea Centrului de Ехсеlепfй iп Administrarea Afacerilor
Este interzisй multiplicarea 9i difuzarea acestuia ftrй acordul conducerii Centrului
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Art. 4. Modul de achitare
4.1. СЕАА asigurй rеmuпеrаrеа speciali;tilor-cortducйtori ai practicii, numili de

lei ре luпй pentru Гtесаrе elev.
cltre partenerul de
suma calculatl va fipracticй, reie;ind din suma de

transferatй ре oontul curent а1 Partenerului de practic1.

Art. 5. Obliga{iile рйrfilоr
1. СЕАА se oblig1:
1. sа asigure efectuarea stagiului de рrасtiсё (producere) а elevilor conform Regulamentului despre

stagiul de practicй;
2, sй asigure elevilor cu programul efectuйrii practicii 9i materialele instructive necesare;

3. sй efectueze controlul sistematic al mersului practici 9i indrumarea metodicб а practican{ilor;

4. sй acorde ajutor metodic conducбtorului practicii de la intreprindere;
5. sй acorde elevilor-practican(i posibilitйli 9i condilii corespunzёtoare pentru еfесtuаrеа integrй а

practicii in cazul in care programul nu а fost indeplinit de сйtrе elevii in termenul stabilit din motive

intemeiate, acesta fiind pievЙzut printr-un acord special cu lпtrерriпdеrеа;
5.1.7. sl remunereze conducбtorul practicii conform р.4 al prezentului contract.
5.2. Раrtепеrul de practicf, se obligё:
5.2.1. sй пumеаsсй conducйt ori репtru stagiul de practicd din categoria speciali;tilor сu nivel mediu 9i
superior de calificare gi cu ехреriеп{й de activitate iп domeniul respectiv;
5.2.2, sй рuпй la dispozilia elevilor Centrului posibilita}i de efectuare а practicii, сопfоrm tipului,
programului gi cerintelor fаlй de desйgurarea acesteia;

5.2.3. sl creeze condilii corespunzбtoare pentru realizarea programului practicii in termenul stabilit;

5.2,4. sй рuпй la dispozilia elevilor materialele necesare pentru instruirea practicё 9i intocmirea
raportului;
5.2.5. sй asigure elevilor - practican}i condilii corespunzйtoare de muпсй din punct de чеdеrе al
protec}iei muncii, securitalii tehnice gi sanitare. In acest scop studen|ii чоr fi instruili inainte de

inceperea practicii luind act de normele qi regulile се tin de tehnica securitйlii, acestea fixAndu-se intr-un

registru special, studen}ii-practicafi чоr сопfirmа prin semnltura personal1;

5.2.6. sй efectueze controlul rapoartelor elevilor privind efectuarea practicii 9i s1 aprecieze nivelul qi

calitatea indeplinirii progralnului, fixind acestea intr-o rеfеriп{1, саrе se еliЬеrеаzй fiecdrui elev-
practicant;
5.2.7. sй efectueze imрrеuпй cu reprezentantul СЕАА examinarea preventivё а elevilor privind
realizarea рrо gramului practicii;
5.3 Practicantul se obligй:
5.З,1. sа respecte programul de lucru stabilit gi s1 execute activitйlile specificate de сопduсйtоr in
conformitate cu programul de рrасtiсё 9i cu procedurile legale;

5.3.2, sl respecte regulamentul de ordine internй al partenerului de practicй;
5.3.3. sб respecte normele de securitate iп activitatea de produc{ie ре саrе le-a insugit de la

reprezentantul partenerului de рrасtiсй inainte de а incepe stagiul de practicй;

5.3.4. sй nu foloseascё in mod abuziv informa|iile la саrе are acces in timpul stagiului despre partenerul

de practicб sau clienlii sйi, pentru а le comunica сеlог interesali sau pentru а le publica, сhiаr 9i duрй

terminarea stagiului. Acestea se pot face doar cu acordul respectivului partener de practicй.

Рrеzепtа рrосеdurб este proprietatea Centrului de Excelenfй in Administrarea Afacerilor
Este iпtеrzisй multiplioarea qi difuzarea acestuia tЙrй асоrdчl conducerii Centrului
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Email

б. Drepturile practicantului
б.1. Practicantul are dreptul :

б.1 . 1. sй-9i aleagй baza de efectuare а practicii din пumбrul celora cu саrе s-au incheiat contracte;
6.1.2. sй solicite ajutorul conducйtorului practicii de la catedrб, specialiqtilor intreprinderii, organiza|iei
in cadrul сйrоrа se efectuiazdpracticц in рrоЬlеmеlе се yizeazё, practica de producere.

Art. 7. Реrsоапе desemnate de СЕАА gi раrtепеrul de рrасtiсй
7.1. Саdrчl didactic responsabil de monitorlzarca stagiului de рrасtiсй din partea СЕАА:
DYDna
Func}ia
Telefon

7.2. Сопduсйtоrul de рrасtiсй (persoana саrе este responsabil de activitatea practicantului):
DUDna
Functia
Telefon

Fах

Fах Email

АЁ. 8..Finalitй{ile de studii
8.1. Competen{e gепеriсе се vizeazй:
- cunoagterea, intelegerea 9i utilizarea conceptelor, teoriilor, principiilor gi metodelor се }in de

activitatea economiei;
- explicarea qi interpretarea ideiilor, proceselor, fenomenelor, stйrilor gi tendin{elor inerente
activitй{ii la nivel miсrо-mасrоесопоmiе1
- culegerea, апаlrizа gi interpretarea datelor gi informa}iilor се se rеfеriй la о рrоЬlеmй сопсrеtй;
- апаlizа situaliilor de caz pentru а rezolva problemele abordate;
- capacitatea de а lucra independent sau iп есhiрй pentru а rezolva diferite probleme in functie de
situa{ie gi context;
- utilizarea tehnologiei informatice moderne pentru tehnoredactarea de luсrйri, рrосеsаrеа de informatii
gi accesarea de date specifice activitйJii dun diferite structuri organiza{ionale,
8.2. Competen{e specifice се vizeazdz
- cunoa;terea, in{elegerea gi utilizarea conceptelor gi metodelor inerente cercetйrii in diverse domenii de

spec ialitate pentru fundamentarea strategiilor organiza} iilor ;

- in{elegerea gi utilizarea mijloacelor eficiente practicate in соmuпiсаrеа profesionalё scrisй 9i чеrЬаlй
din cadrul organiza}iei 9i intre organizatii;
- capacitatea de а aborda gi analiza logic functionarea sistemelor economico-sociale complexe cu scopul

gi de а oferi solu{ii pertinente pentru conducerea acestora;
- capacitatea de а utiliza variate instrumente 9i tehnologii avansate cu scopul de а fundamenta proiecte

gi рrоgrаmе asigurind astfel managementul scontat al acestora;
- capacitatea de а inilia 9i gestiona afaceri proprii.

Art.9. Ечаluаrеа stagiului de рrасtiсfl
9.1. in timpul dеrulёrii stagiului de рrасtiсй, conducбtorul desemnat de iпtrерriпdеrе imрrеuпй cu cadrul
didactic чоr estima sistematic activitatea practicantullui се se rеfеr1 la nivelul de dobAndire а

Prezenta рrосеdurб este proprietatea Centrului de Ехсеlепfб in Administrarea Аfасеrilоr
Este iпtеrzisй multip|icarea 9i difuzarea acestuia fЕrй асоrdчl сопdчсеrii Centrului
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Entitatea:

competen}elor profesionale, intrucit compofiamentul gi modul сum se integreazб practicantul in
activitatea bazei de practicй (disciplinй, responsabilitate in rezolvarea sarcinilor, rеsресtаrеа

regulamentului de оrdiпе interioarй al intreprinderii etc.).

9.2. La finalul stagiului de рrасtiсй, сопduсйtоrul de la intreprindere elaboreazб лп ayiz ре baza
evaluйrii nivelului de dobAndire а competen}elor de сйtrе practicant, acordindu-i gi uп calificativ
(op}ional).
Rezultatul acestei ечаluйri va sta |abaza notйrii practicantului in cadrul examenului de evaluare.

9.3. Dupй incheierea stagiului de practicй, practicantul va prezenta conducйtorllui аgепdа formdrii
рrоfеsiопаlе, comletat in corespundere cu cerntele specificate.
9.4. Ечаluаrеа competen{elor dobAndite de elev in perioada stagiului de рrасtiсё se fасе prin sustinerea

practicii, de сdtrе comisiile de evaluare а practicii desemnate la nivelul fiесёrеi catedre. Sus}inerea

practicii se dеsfigоаrй, de reguld, dupб finisarea ei. In cadrul suslinerii practicii vor fi evaluate: raportul
de practicй, prezentarea raportului, alte еlаЬоrёri privind sarcinile individuale efectuate iп cadrul
stagiului etc.

Art.10. Sf,nйtatea 9i securitatea in mчпсй.
10. l. Practicantului i se asigurй protecjie sосiаlё conform legisla{iei in vigoare.
10.2. in cazul unui accident suportat de practicant, fie in timpul lucrului, fie in timpul deplaslrii la lucru,
partenerul de practicl se angajeazё sй ingtiinfeze asiguratorul cu privire la accidentul саrе а аvut loc.

Art.1 1. Prevederi finale
11.1 Adresele juridice а pбrtilor:

Сепtrчl de Ехсеlеп{й in
Administrarea Аfасеrilоr,
or.Chi;inйu, bd. Iu.Gagarin,8
c/d.00000000225 l 30 l406
ВС "Moldinconbanc" S.A.
с/ b.MOLDMD2х301
cl f l018620002732
11.2. prezentul contract este intocmit in trei ехеmрlаrе ре data: (z|lunйlan).

SEMNДTURILE REPREZENTANTILOR

Entitatea:Centrul de Ехсеlеп{й in
Administrarea Afacerilor,
MD-2001. bd Gagarin,8
L.Dandara

Elevul(a)

Рrеzепtа рrосеdurй este proprietatea Centrului de Ехсеlепfi in Administrarea Afacerilor
Este interzisa multiplicarea 9i difuzarea acestuia tЕлб acordul conducerii Centrului
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А

Апеха Ns 2
Caietul(ageпda) stagiului de practicd

AGENDA STAGIULUI DE РRАСТIСД
Stagiulde practicЁ:

tipul stagiului de рrасliсй

ElevuI(a).
numele, рrепumе|е

Anuldeinvбtlmбnt: Gruра

LocuI de efectuare а stagiului de practicб
denum irеа instituIieUent ita|i i

Conducitor de рrасtiсi din cadrul institu}iei deinvЁ|imAnt
пчmеlе, рrепumеIе

Durata stagiului de рrасtiсй: de la
ziua, luпа, anuI

рiпб la
ziua, luna, anul

Сhi;iпйu -20_

prezenta рrосеdчrй este proprietatea centrului de Ехсеlепfй iп Administrлrea Afacerilor
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