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I. DISPOZITII GENERALE
1. Regulamentul de organizare 9i desfйqurare а admiterii la programele de tbrmare

рrоГеsiопаlй tehnica (in continuare - Regulament) stabileEte cadrul general pentru
organizarea concursului de admitere la programele de tЬrmаrе рrоfЪsiопаlй tehnica in
cadrul Centrului de Ехсеlеп[й iп Administrarea Afacerilor Ei este elaborat iп baza
Regulamentului de organizare 9i dеslЪgurаrе а adn,iterii la programele de fЬrmаrе
profesionala tehnicй арrоЬаt prin Ordinul МЕС nr. 648 din 07.07.2022.

2. Admiterea la рrоgrаmеlе de tЬrmаrе рrоfЪsiопаlй tehnicё se еfёсtuеаzб, реЬаzб,
de concurs qi аrе drept scop realizarea selecliei candida{ilor ре criterii de cunoEtin{e 9i
aptitudini pentru specialitatea/meseria pentru care орtеаzй.

3. Centrului de Ехсеlеп!й in Administrarea Afacerilor (in continuare-CEAA) va
aduce la cunoEtin|a candidafilor, inclusiv prin atiEarea ре panoul informalional,la 1ос

vizibi1 qi ре pagina web institu{ionalё,dupй caz Ei prin intermediul altor surse
media, informa{ii privind :

1) Utilizarea modulului e-Admitere din саdrul Sistemului informalional de
management in educa{ie in inv6lamAntul profesional tehnic (in continuare e-Admitere
SI МЕ СЕАА), acces ib il ре pagina web https : //errdrn itere_._s im e._md/;

2) calendarul admiterii;
3) repartizarea locurilor bugetare Ei cu tахй ре specialitйli / meserii, fоrmе de

iпчйfйmАпt,соtе-рйr[i Ei limba de instruire;
4) condiliile qi actele necesare pentru inscriere la concurs;
5) modalitatea de desfiqurare а probelor de concurs;
6) facilitЁlile sau condiliile speciale de admitere pentru anumite categorii de

candida{i;
7) taxa de inscriere pentru organizarea ;i desfbEurarea admiterii;
8) taxele de studii;
9) alte informalii utile candida|ilor.
4, Cetёlenii altor state qi apatrizii сu domiciliul iп Republica Moldova pot participa

la concursul de admitere in baza tratatelor internafionale,

рrоiесtеlофrоgrаmеlоr internafionale/regionale la care Republica Moldova este
parte sau in baza contractelor individuale incheiate cu СЕАА,iп conformitate cu
Regulamentul cu privire la studiile strйinilor in instituliile de iпчй!йmАпt din
Republica Moldova,aprobat prin HotйrArea Guvernului Republicii Moldova
пr,504l201'7.

II.CONDITII DE ADMITERE ýIiNSCRIERB А CANDIDATILOR

5. Concursul de admitere in cadrul СЕМ se organizeazб, prin intermediul
sistemului infbrmafional e-Admitere SIME iPT, lu рrоgrаmеlе de tbrmare profesionald
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tehnicй secundarё, postsecundarй qi postsecundarй попtеr{iаrй, autorizate
provizoriu/acreditate,in funclie de limba de instruire 9i sursa de finanfare(taxe de
studii),in limita planului de admitere aprobat in modul stabilit.

S ec|i uп е а 1. i пs с r ier е ас ап d id а| il о r loco пс urs uld е aclmite r е

6, La concursul de admitere in СЕАА, candidalii se pot inscrie:
1) La programe de fоrmаrе profesionalй tehnicй secundarй:
а) cu durata de 3 ani, pentru instruirea in meserii conexe, iпЬаzа certificatului de

studii gimnaziale(sau а unui act de studii echivalent);
Ь) Cu durata de 2ani,pentru instruirea intr-o meserie,in baza ceгtificatului de

studii gimnaziale (sau а unui act de studii echivalent), certificatului de studii
gimnaziale cu seria specificй ASG/PEI sаu persoane care пu аu absolvit 9 clase Ei
implinesc vArsta de16 ani ре parcursul anului de studii;

с) cu durata de 1 - 2 апi, pentru instruirea intr-o meserie, prin iпчй!йmАпt dual, in
baza certificatului de studii gimnaziale (sau а unui act de studii echivalent);

d) cu durata de 1 - 2 апl., pentru instruirea intr-o meserie, inbaza certificatului de

studii lioeale (sau а unui act de studii echivalent)/atestatului de studii medii de сulturй
gепеrаlй (sau а unui act de studii echivalent);

е) Cu durata de рбпй la 8 luni pentru instruirea intr-o meserie,in baza
certificatului de studii gimnaziale (sau а unui act de studii echivalent)pentru
iпчй{йmбпtul profes ional tehnic des йqurat iп instituli i 1е penitenciare.

2) La рrоgrаmе de fоrmаrе рrоfеsiопаlй tehnicй postsecundarй:
а) cu durata de 4 апl, pentru рrоgrаmе integrate, iп baz,a certificatului de studii

gimnaziale (sau а unui act de studii echivalent);
Ь) cu durata de 3ani,la forma de iпчй{бmбпt cu frесчеп{й redusй,in баzа

certiflcatului de studii liceale (sau а unui act de studii echivalent), atestatului de studii
medii de сulturй gепеrаlй;

с) cu durata de 2-Запi,lа fоrmа de iпчй{йmАпt cu frecventй,inbaza certificatului de

studii liceale (sau а unui act de studii echivalent)/ atestatului de studii medii de culturй
gепеrаlй, certificatului de calificare la specialitatile conexe meseriei iniliale(sau а unui
act de studii echivalent);

1, in vederea inscrierii candidatului la concursul de admitere, acesta va depune
dosarul in cadrul unei singure institu{ii de iпчй{йmАпt. Dosarul se depune fizic sau iп
format electronic ре pagina web h]Цр_q ;фg{ m i tere, s i lnc. lT d/.

8. Dosarul candidatului ча cuprinde:
1) tiqa de inscriere la concursul de admitere;
2) copia actului de identitate (orice act de identitate се con{ine IDNP, inclusiv

buletinul de identitate provizoriu);
3) actul de studii сu anexa respectivй in original. In cazul in care dosarul se depune

electronic, actul de studii se ча iпсйrса in fоrmаt pdf/ png/ .jpg, iаr in original se va
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prezenta obligatoriu dupй anun|area rezultatelor concursului de admitere in termenul
stabilit;

4) 4 1btografli соlоr 3x4crn.in cazu| in care dosarul se depune electronic,candidatul
ча iпсйrса о fbtogralje in f'оrmаt pdflpng/jpg,iar dupй апuпfаrеа rezultatelor acestea se

чоr prezenta instituliei de iпчйfёmАпt in modul stabilit;
5) dclvada achitarii taxei de inscriere. Таха de inscriere poate fi achitatd atAt 1а

contabilitatea СЕАА,рrесum gi prin intermediul serviciului guvernamental de plali
electronice МРау. Copii rбmаЕi fЬrй осrоtirе pйrirrteascё sunt scutili de achitarea taxei
de inscriere.

9. F-iEa de inscriere la concursul de admitere se completeazб electronic de cltre
candidat sau in cazul in care candidatul depune fizic dosarul de concurs, aceasta se

completeazб iп prezenla candidatului de сйtrе membrul comisiei de admitere desemnat
iп calitate de operator. F iqa de inscriere 1а concursul de admitere cuprinde urmйtоаrеlе
infbrmalii:

1) Institulia de iпчйfбrпАпt;
2) Programul de Гоrmаrе profesionalй tehnicб;
3) lnlbrma!ii generale candidat:

а) Nume,Prenume;
Ь) Genul;
с) Luna,data qi апul naEterii;
d) Numе,Рrепumе tata;
е) Nume,Prenume mаmа;
f) Nume, Рrепumе tute lбlСurаtеlй.

4) Yiza de reEedir-r!й:

а) Raion,Municipiu, U'l'A;
Ь) Localitatea;
с) Viza de regeclin!й.

5) Date de contact:
а) Telefbn la domiciliu;
Ь) Теlеfоп GSM;
с) e-mail.

6) Acte de identitate:
а) 'Гiрul actului de identitate;
Ь) Act de identitate;
с) Eliberat de oficiu;
d) Data eliberбrii;
е) IDNP;
{) Cetйlenia;
g) Nalionalitatea;

7) Educalie
а) lаrа;
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Ь) Raion,Municipiu, UTA ;

с) Localitatea;
d) Institu{ia absolvitй;
е) Tipul instituliei;
f) Act de studii (tipul,seria,numбrul)
h) Anul absolvirii;

i) limba strйiпй (limba strйiпй 1);

i)limba de instruire;
k)necesitatea cazбrii in cйn'in.

8) Categorii speciale:
а) inscrierea la concurs pentru cota de15%;
Ь) Tnscrierea la сопсurs pentru cota de25o/o;

с) inscrierea la concurs а absolvenlilor qcolilor din raioanele de Est Ei din mun.
Вепdеr,

9) Media de concurs:
а) Scala de notare.
Ь) Notele la discipline de profil.

10) Olimpiade:
а) Tipul olimpiadei;
Ь) Disciplina;
с) Gradul diplomei;
d) Anul participйrii;

11) Acceptare prelucrйrii datelor cu саrасtеr personal.
12) Declara{ia ре proprie rйsрuпdеrе privind veridioitatea qi legalitatea actelor

prezentate, сопfоrmапех ei пr. 2 .

10. Dupё depunerea cu succes а dosarului,membrii Comisiei de admitere сопflптd
media de concurs qi atribuie dosarului statut de Verificat Ei admis la concurs. iar
candidatului i se elibereazй recipisa ре suport de hArtie cAt qi ре adresa de e-mail
indicatй in dosarul candidatului

Recipisa va cuprinde urmйtоаrеlе informalii:
l ) Numele,Prenumele candidatului ;

2) Numйrul dosarului;
3) Statutul dosarului;
4) Data atribuirii dosarului;
5) Actele depuse;
б) Media de concurs.
l 1, Dosarul depus electronic personal de сёtrе candidat ре pagina web

https://caclmitcгe.sinrc.nrci/este prelucrat de cйtre Comisia de adn-ritere а СЕАА in
termen de рАпй la 5 zile de la data depunerii dаr nu mai tArziu de ultima zi de сопсurs.
Dosarul depus nu poate tl modificat de cйtre candidat йrй а fi retras de candidat sau
intors de сйtrе Comisia de admitere pentru completare.

Ргеzепtчl rеgчlаmепt cste ргоргiеtаtеа Сспtгului dc })хссlспfй Тп Дdmiпistгаr,еа Дlhсеrilог
Este irlterzisd lnLtltiplicaгea 9i ditirzarea acestuia thгб асоrdtrI condtlcerii СепtгLllLri

SISTEMUL DE MANAGEMENT AL CALITAT|l

UccM
cENTRUL DE EXcELENTA iш домlttISтRАRЕА

AFACERILOR (СЕАА Paqina 5 / 16

Data: 30.08.2022



12. Retragerea dosarului din concurs se f'ace printr-o cerere in саrе se indicй
eliminarea соmрlеtй din e-Adrnitere SIME IPT, totodatй fiind specificat faptul
cйachitareaprivinddepunereadosaruluinusereturneazйgipersoanaapierdutdreptuldecandi
dat.

13, in cazu| in саrе dosarul candidatului nu este complet СЕАА indicй statutul

,.iпtоrs caпdidatului"unde menlioneazй motivele. Candidatul are posibilitatea sй

lichideze neajunsurile indicate Ei sй depunй repetat dosarul pentru сопсurs,
14. Candida{ii роаrtй rйspundere репtru veridicitatea actelor prezentate atAt ре

suport de hArtie, precum qi prin intermediul portalului e-Admitere SIME iPT, pentru
participarea 1а Concursul de admitere in confbrmitate cu actele normative in vigoare.

15. Dosarul, dupб caz, cuprinde suplimentar copiile autentificate аlе urmйtoarelor
documente:

1) fiEa de evaluare psihopedagogicй Ei orientare Есоlаrй/ profesionalй еmisй de
cёtre Serviciul raional/municipal de asistenfб psihopedagogicй pentru candidafii
cudizabilitati/ CES;

2) programul individual de reabilitare 9i incluziune socialё (formularul пr, 2) 9i
formularul nr.5,eliberat de Serviciul raional/n-runicipal de asisten!ё psihopedagogicй,

рй(i componente ale Dosarului репtru determinarea gradului de dizabilitate, репtru
candidalii cu dezabilitate (severй,accentuatй 9i medie);

3) adeverinla eliberatё de autoritatea tutelarй ori hotйrArea instanfei de

.judecatd,pentru copiii rёmаqi йrй ocrotire рйriпtеаsсй (in original);
4) certiflcatul medical corespunzdtor саrе atestй gradul de dezabilitate al

candidatului sau al pйrinlilor acestuia,in original;
5) actul de studii respectiv pentru copiii cu deficienle fizice 9i senzoriale саrе au

absolvit qcoli сu statut special,certificatul eliberat de Comisia consultativa de expertizй
medicalй pentru cei care пu au invй[at in qcoli speciale;

6) certificatul despre соmропеп{а fЪmiliei qi copiile certificatelor de naqtere аlе
Гra{ilor/surorilor(pentru candida{ii din familiile cu patru gi mai mulli copii);

]) copia certificatului de naqtere al unuia din pйrin{i, pentru cetй{enii altor state,de
na{ional itate nroldoveni.

16. Copiile actelor norninalizate in pct. 15 al Regulamentului pot fi depuse atбt in
fbrmat fizic,precunr gi electronic iп condiliile Regulamentului.

17. Absolvenlii institutiilor de invйfйnrAnt din RomAnia,promofia anului
admiterii,preztnIб,la dosar certificatul de studii, cu notele 1а examenele de absolvire 9i
situafia qсоlаrй ре anii de studii,urmAnd са actul de studii sй fie prezentat ulterior.

18. Dupd апuп|аrеа rezultatelor concursului de admitere,candidatul de admitere а

СЕАА in termen de З zile actele in original iпсйrсаtе in e-Admitere SIME СЕАА in
cazu| cAnd ele nu au fost deja prezentate instituliei.

S ecli u п е а 2 e-Admite r eS I М Е С ЕАА
l9. e-Admitere SIME СЕАА este un sistem infbrmatic destinat depunerii Ei gestionйrii

online а dosarului de сйtrе Candidalii la admiterea in invй!6mAntu1 profesional tehnic,
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verificarea dosarului de сйtrе Comisia de admiterea СI]АА,gепеrаrеа Listei nominale а

candidalilor la concursul de admitere, Procesul-verbal al Comisiei de admitere,
Ordinul de inmatriculare а elevilor gi alte documente aferente procesului de admitere
online.

20. Principalele func!ii ale sistemului sunt:
1) Introducerea planului de admitere ре fiесаrе institufie iп раrtе;
2) Inregistrarea contului candidatului;
3 ) inregistrarea,depunerea,redepunerea,retragerea,respingerea dosarului

candidatului;
4) calcularea Mediei de concurs;
5) verificarea datelor din dosar,inclusiv prin interogarca SIPAS;
6) verificarea statutului dosarului candidatului;
7) соmuпiсаrеа cu candidatul prin e-mail;
8) generarea аutоmаtй а Listei nominale;
9) gепеrаrеа Prooesului - verbal al Comisiei de admitere;
10) generarea Ordinului de inmatriculare а elevilor;
11) transmiterea datelor elevilor inmatriculali in SIME, СЕАА;
12)alte rароаrtе necesare procesului de admitere.

ПI. DESFДýURAREA CONCURSULUI DE ADMITERE
21. Concursul de admitere se dеsйqоаrй prin intermediul e-Admitere SIME СЕАА

in baza de concurs,la programele de formare profesionalй dupй cum urmеаzй:
1) La programe de formare profesionalй tehnicй secundarй;
2)La рrоgrаmе de fоrmаrе profesionalё tehnicй postsecundar6;
3) La рrоgrаmе de formare profesionalй tehnicб postsecundarй попtеrliаrй;

22. Oraru| desйgurйrii probelor de aptitudini se afiqeazй ре panoul informalional,
la loc vizibil qi ре pagina web institulionalй de сёtrе Comisia de admitere numai tбrziu
de10 (zece)zile inainte de data suslinerii acestora.

23. in cazul evaluёrii cunoEtin{elor in sistemul de cinci puncte, notele din actul de

studii se echivaleazё automat de сйtrе sistenr Tn scala delO(zece)puncte,in conformitate
cu Anexa nr. 1l а prezentul Regulament.

24,Iп cazu| cetйlenilor Republicii Moldova, саrе а au absolvit о institulie de
invё!йmAnt peste hotare, este песеsаrй rесuпоаqtеrеа gi echivalarea actelor de studii in
condiliile stabilite de minister,

Sесliuпеаl,Сопсursu1.1 а programele deformare profesionald tеhпiсd sесuпdаrd
25. Media de concurs(MC),se calculeazй рАпй la sutimi, prin trunchiere,dupй

formula:
мс:0,4 мIчЕА+O,бмNDр

unde:
MNEA- media notelor la examenele de absolvire;
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MNDP - media notelor generale la disciplinele de рrоfil,саrе se calculeazй finAndu-se
cont de programul de formare profesionalй Ei domeniul de educafie,conform

Nomenclatorului domeniilor de fоrmаrе profesionalб Ei al meseriilor/profesiilor,aprobat

рriп HG пr.42512015.

26.Pentru absolvenlii instituliilor de iпчё!йmАпt din raioanele de Est ale

Republicii Moldova qi or. Вепdеr,саrе n-au studiat conform рrоgrаmеlоr de

iпчй!йmбпt aprobate de Minister,precum qi pentru candida{ii specificali in
pct.9,sbp.1)lit,d),media de concurs(MC)se calculeazё рАпй la sutimi, рriп
trunchiere,dupй formula:

МС:O,б MNDP+ 0,4MNG
unde:

MIVDP - media notelor generale la disciplinele de profil;
MNG este nota medie gепеrаlй сопfоrm actului de studii.

Sес|iuпеа2Сопсursull а programele de formare profesioпald tеhпiсd postsecuпdard ;i
р osts ес uп dard по пter|iar d

27, Media de concurs(MC)se calculeazб рАпй la sutimi,prin trunchiere,dupй

fоrmulа:
МС:0,6 MNDP+ 0,4MNEA

unde:

MNEA- media notelor la examenele de absolvire;
MNDP - media notelor generale la disciplinele de profil,care se calculeazй

linбndu-se cont de programul de formare profesionalй Ei domeniul de educafie,conform

Nomenclatorului domeniilor de formare profesionalй, al specialitalilor gi calificйrilor
pentru inva{ёmAntul profesional tehnic postsecundar qi postsecundar nonter[iar, aprobat

prin HGnr. 853/2015.

28. Pentru candida{ii la care limba de instruire este alta decAt limba rоmАпй 9i
opteazdpentru рrоgrаmе de studii cu predare in limba rоmАпб,lа media notelor anuale

la 4 discipline de profil (MNDP), limba de instruire se substituie сu limba rоmАпй.

29. Conlinutul probelor de aptitudini, se stabileqte de сйtrе Comisia de admitere а

сЕАА.
30. Pentru specialitйlile la саrе se organizeazй proba de aptitudini, media de

сопсurs se calculeaz6, рdпб lа sutimi, prin trunchiere, duрй formula:

МС:0, 3 MNDP + 0, 2MNEA + 0, 5 NРд
uпdе:

MNEA - media notelor la examenele de absolvire,
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MIVDP- media notelor generale la disciplinele de profil;
NРД - este nota la рrоЬа de aptitudini.

31. La рrоЬа de aptitudini candida{ii se prezintй cu actul de identitate qi fiqa-tip de

concurs,eliberatй de сйtrе secretarul comisiei de admitere.

З2,iп cazuJ in care in actul de studii al candidatului lipseqte о disciplinй din сеlе

prevбzute pentru calcularea mediei de concurs, Comisia de admitere а instituliei de

iпчй{йmбпt stabileqte о altй disciplinй de profil,intocmind uп рrосеs-чеrЬаl.
33. Pentru absolven{ii instituliilor de iпчй!йmбпt din raioanele de Est ale Republicii

Moldova qi оr. Вепdеr, саге nu au studiat duрй рrоgrаmеlе de iпчй!йmАпt арrоЬаtе de

Minister, inmatricularea se face in ordinea descrescйtoare а mediei de сопсurs (МС),
se calcule azd рdпб la sutim i,prin trunch iere,dupй fоrmu la:

МС:0,6 MIxrDP+ 0,4МNG
uпdе

MNDP- media notelor generale la disciplinele de profil;
МNG-поtа medie 9епеrа16 сопfоrm actului de studii.

IV.iNMATRICULAREA CANDIDATILOR
З4, inmatricularea candidafilor admiEi se face strict in ordinea dеsсrеsсйtоаrе а

mediei de сопсurs а candidafilor, iп limita пumйrului de locuri stabilite pentru fiecare

program de formare profesional6, categorie de candidafi gi limba de instruire.

35. La fiпalizarea Concursului de admitere,sistemul e-Admitere SIME СЕАА
gепеrеаzб Procesul-verbal, саrе se sеmпеаzй de сйtrе Preqedinte Ei membrii Comisiei de

admitere Ei se iпсйrсй in e-Admitere SIME iРТ,

З6. in listele nominale generate de sistemul e-Admitere SIME, iPT, candidafii

sunt inscriqi in ordinea descrescйtoare а mediei de concurs.

З'7. Mediile de concurs oblinute de candida{i sunt valabile pentru stabilirea

ordinii de inmatriculare numai la institufia qi programul de fоrmаrе profesionalй tehnicй

la саrе aceEtia au candidat.

38. Dасй mai mulli candidali inregistreazб aceleaqi medii de

concurs,inmatricularea se face prioritar pentru:

1) candidafii cu сеа mai mаrе medie а notelor la disciplina de рrоfil;
2) candidalii cu сеа mai mаrе medie gепеrаlё сопfоrm actului de studii;

3) candidalii cu сеа mai mare media notelor la examenele de absolvire,

З9. Informalia privind rezultatele concursului de admitere cu indicarea mediilor de

concurs qi, duрй caz, locurile neacoperite se afiqeazй ре panourile de informafi gi ре

Ргсzспtul rеgulаmеnt cstc рrоргiсtаtеа СепtruIuidс Ехссlсп(й iп Дdmiпistгаr,са l\lhсегilоr
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pagina web oficialй а СЕАА iп data anun!йrii rezultatelor concursului,
40. in termen de trei zi|e de la апuп{аrеа rezultatelor concursului de

admitere,directorul emite ordinul cu lista candidalilor declarali admiqi in baza
rezultatelor concursului.

41. Dасй candidatul dupб formarea Listei nominale iEi retrage dosarul sau nu
prezintё documentele in original,el este respins Ei locul este ocupat de primul din lista
candidafilor neadmiEi la aceastй specialitate/meserie.

42. Actele candidatului depuse prin intermediul sistemului e-Admitere SIME
iPT,care nu а promovat Concursul de admitere sunt radiate in tеrmеп de 30 de zile.

43. in funcfie de evolu{ia depunerii dosarelor la concursul de admitere, limita
planului de admitere poate fi modificat. iп acest caz, listele nominale se vor genera iп
limita planului de admitere modificat.

44. Reclamafiile cu privire la organizarea gi desйqurarea admiterii, precum gi la
inmatricularea candida|ilor, sunt solulionate de Comisia de examinare а contestafiilor,
in termen de 3de zile,de 1а data afiqйrii rezultatelor.

45. Constituirea grupelor de elevi se realizeazL, iп tеrmеп de 5 zile de la data
publicйrii rezultatelor Concursului de admitere. in aceste condilii candidalilor li se va
propune о altЙ op{iune in cadrul instituliei sau prin coordonare cu ministerul о altй
institulie.

46. Candidalii inmatriculafi 1а studii саrе nu se prezint6 in institufia de iпчй!ёmАпt
cel mult 10 zile de la inceperea anului qcolar qi nu prezintй acte de justificare а
absenfelor,se exmatriculeaz1. Locurile vacante se completeazб, cu urmбtorii candidali
din lista participanlilor la concurs, in ordinea descrescбtoare а mediilor generale de
сопсurs. Nu vor fi exmatricula{i candidalii care sunt in imposibilitate (cu рrеzепtаrеа
actelor justificative) de а se prezenta in tеrmеп de рбпй ladatadeЗOseptembrie,

4'7 , iп condiliile iп саrе, la data de 15 septembrie, efectivul grupelor de elevi ai
anului intAii, пu intrunesc numйrul minim de elevi,directorul СЕАА emite ordinul de
lichidare а grupelor/grupei respective, iar elevilor li se ча рrорuпе о аltй op{iune in
cadrul instituliei sau prin сооrdопаrе cu ministerul о аltй institulie,

Ч. СОМISП ýI ATRIBUTIILE LOR

48. Pentru organizarea gi desfEEurarea Concursului de admitere,in cadrul СЕАА se

constituie prin ordinul directorului urmйtоаrеlе comisii:
l) Comisia de admitere;

2) Comisia de evaluare;
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3) Comisia de examinarea contestaliilor,
49. Componenla nominalй а Comisiei de admitere,Comisia de evaluare Ei Comisiei

de examinare а contesta{iilor (in continuare-Comisii)se арrоЬй prin ordinul

directorului,anual,pAnй 1а data de 3 l mai.

50. Programul de muпсd а membrilor comisiilor se dеsйqоаrб ре раrсursul zilelor
de luni-vineri,timp de 8 оrе zilnic qi nu depйqeEte пumйrul de 40 de оrе ре sйрtйmбпй.

Ziua de sАmЬёtё este stabilitё са zi de rnuncё la decizia instituliei de iпчйfйmАпt,

51. Rеmuпеrаrеа mеmЬrilоr Comisiilor se efectueazб in corespundere cu пumйrul

de оrе efectiv lucrate,in cazu| in саrе acestea activeazй in afara orelor de program.

52. Mandatul Cornisiei de admitere se extinde ре durata unui an de studii.

S ec|i uпеа l. Со mis iad е admite r е

53. Membrii Comisei de admitere nu pot activa mai mult de dоuй tеrmепе

consecutive in perioada de 3 ani. Aceeaqi реrsоапй poate ocupa func{ia de secretar al

Comisiei de admitere cel mult treia ni la rАпd,?п perioada de 5 ani.

54. in vederea gestiunii informa|iei ре sistem, sistemul оГеrй statut de ореrаtоr.

Membrii conrisiei чоr exercita atribu{iile statutului de ореrаtоr.

55. Directorul СЕАА va atribui rolul de ореrаtоr mеmЬrilоr comisiei de admitere

prin Ordinul ernis cu cel pu{in о lunй рАпё la desfйEurarea concursului de admitere.

56. Соmропеп!а Comisiei de admitere:

1) preqedinte-directorul СЕАА;
2) secretar-personal didactic din cadrul СЕАА;
3) membri - unul/trei cadre didactice din cadrul СЕАА,
57. Comisia de admitere au urmйtoarele atribulii:
1) Asigurй aplicarea соrесtй а prevederilor prezentului Regulament;

2) Organizeazd activitёli de orientare profesionalй echidistant pentru toate

formele de pregйtire,inclusiv prin iпчй!йmбпt dual;

3) Fасе public ре panoul informa}ional,la loc vizibil Ei ре pagina web

institu{ionalй planul de admitere ре рrоgrаmе de fЬrmаrе profesionalй tehnicd, taxele

de Ecolarizare stabilite pentru anul respectiv de studii;

4) pregйteqte qi amenajeazй iпсйреrilе, iп саrе ча activa Comisia de admitere 9i

Comisia de examinare а contestafiilor;

5) aГtgeaz6,zilnic,informa{ii actualizate privind пumйrul cererilor depuse la fiесаrе

рrоgrаm de formare profesionalй iп func{ie de categoriile de candida{i 1а concurs;

6) асоrdб consultan!б candidalilor qi p6rin{ilor acestora in probleme се yizeazd

admiterea;
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7) sistematizeazй 9i prezintй propuneri pentru eventualele modificйri la procedura
de organizare ýi desйgurarea concursului de admitere.

58, Preqedintele Comisiei de admitere are urmйtoarele competenfe:

l) este responsabil de buna organizare Ei desfЪqurarea Concursului de admitere;

2) stabileEte responsabilitalile membrilor Comisiei de admitere;
3) aduce 1а cunogtinfй membrilor Comisiei de admitere prezentul Regulament qi

alte acte normative се reglementeazd desйgurarea Concursului de admitere;

4) апа|izеаzб, Ei арrоЬй planul de acfiuni privind organizarea gi dеsйýurаrеа

Concursului de admitere;

5) prezint5 raportul privind depunerea actelor pentru Concursul de admitere qi

inmatricularea candida|ilor ре fоrmе de iпчй!йmАпt qi surse de finanfare, conform
modelului stabilit;

6) prezintД spre examinare, la рrimа Eedin!й а Consiliului profesoral din anul de

invй!йmAnt curent,raportul privind activitatea comisiei.
59. Secretarul Comisiei de admitere аrе urmbtoarele competenle:

1) еlаЬоrеаzй Ei prezintб spre арrоЬаrе planul de acliuni privind organizarea 9i

desftEurarea concursului de admitere;

2) afiEeazй planul de admitere ре рrоgrаmе de fоrmаrе profesionalй ре panoul

informafional,pe panoul informafional,1a loc vizibil Ei ре pagina web institulionalё;

3) asigurй completarea соrесtй qi la timp а documentaliei Comisiei de admitere;

4) asigurй operativitatea qi corectitudinea lucrбrilor de secretariat;

5) роаrtб responsabilitate de completarea 9i pйstrarea dosarelor
candidafilor,precum gi de completarea avizelor privind organizarea qi desйýurarea
concursului de admitere 9i inmatricularea candidalilor.

Operatorul are urmйtоаrеlе funclii:

1) introduce dosarul candidatului in sistemul e-Admitere

2) in iГTle-admitere, sime.md);

3) чеriflсй veridicitatea datelor dosarelor introduse,a actelor depuse qi calculeazй
media de concurs ale candida{ilor in e-Admitere SIME iPT.

4) gепеrеаzб rароаrtеlе necesare conform modelului stabilit.

Sес|iuпеа2.Соmisiа de еvаl uаrе
60. Misiunea comisiei de evaluare este de а ечаluа

cunogtinfele,abilitalile,atitudinile,competenfele candidalilor la рrоЬа de aptitudini.
61. in vederea stabilirii atribuliilor qi а membrilor Comisiei de evaluare,directorul

СЕАА se va ghida de prevederi|e Capitolului V, Coпstituirea Comisiilor ;i activitatea
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acestora a,l Rеgulаmепtul de orgaпizare $i desJd;urare а, ехапэепului de

calificare,aprobat рriп Ordinul пr, I |27 120|8.

Sес|iuпеа3,Сопоisiа de ехаmiпаrе а coпtestaliilor
62. Comisia de exanrinare а contesta{iilor se constituie din Preqedinte 9i 2-З

membri.

бЗ. Preqedintele 9i membrii Conrisiei de ехаmiпаrе а contestatiilor nu pot fi
membri ai Comisiei de admitere. Componenla conrisiei este арrоЬаtй prin ordinul

directorului СЕАА.
64. Contestaliile se depun nu mai tdrziu de 48 de ore din momentul аfiqйrii

rezultatelor intermediare sau finale,inclusiv pentru probele de aptitudini.

65. Comisia ехаmiпеаzй сеrеrеа de contestalie а candidatului 9i prezintй

concluziile de solulionare Pre9edintelui Comisiei de admitere. Deciziile Comisiei de

examinare а contestaliilor sunt definitive qi se соmuпiсй candidatului in tеrmеп de 48

de ore de la momentul inregistrйrii сеrеrii de contesta{ie.

VI.DISPOZITП SPECIALE
66. Tn bazaptezentului Regulament, СЕАА, iqi чоr еlаЬоrа regulamente proprii cu

detalierea, dupй caz, а prevederilor prezentului Regulament.

67. Raportul privind admiterea 9i inmatricularea candida{ilor ре fЬrmе de

iпчё!йmАпt, intocmit in modul stabilit, validat рriп sепrпйturа preqedintelui Coniisiei
de admitere, se prezintй Ministerului, dupй caz qi ministerului de resott,in termenul Ei

formatul stabilit,semnate electronic,in conformitate cu legislalia in vigoare.

68. Nerespectarea prevederilor Regulamentului constituie abatere disciplinarй gi se

sanclioneazй сопfоrm legisla|iei in vigoare.
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Anexa пr. 1l а Regulament

Conversia notelor din scara de поtаrе de 5 (cinci) puncte, in
note,conform sсйrii de поtаrе delO(zece)puncte

Nota iп scora de поtаrе
dе5(сiпсi)рuпсtе

Noto есhivаlепtd iп scara de

N ota r е de 1 0 (zec е)р uпсtе
aэ 55- )-

4 7,5

5
q5
- )"
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Anexa пr. 2 la Regulament

comisiei de adrrritere а
Centrului de Ехсеlепfd

in Administrarea Afacerilor

Declara{ie ре рrорriа rйsрuпdеrе
Privind veridicitatea 9i legalitatea actelor prezentate

Subsemnatul/a*
data de ,domiciliatiй in

,nйscut la

codul numeric personal , declar ре рrорriе rйsрuпdеrе

faptul сй actele prezentate,precum Ei datele cu caracter personal furnizate in dosarul de

inscriere pentru admiterea la studii iп cadrul

СЕАА sunt veridice Ei legale.

(Data) (NurTele, ргепurпеlе, sеtтпёtuга)

*Not5.in cazul candidalilor rпiпогi,dесlага!iа se va соtпрlеtа de uпul diпtге рiriп!i sau de tutоrеlе legal,
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